THANH UY THANH PHO HO CHI MINH ~ DANG CONG SAN VIET NAM
HOC VKEEI CANBO TP. Hé Chi Minh, ngay J4 théng .4 niém 2021

S&6/411- Qb/HVCB
QUYET PINH

Ban hanh quy tic irng x& vin hoa ciia vién chire va hoc vién
Hoc vién Can bd Thanh phé Hb Chi Minh

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 théang 11 nim 2010 va Luét sira ddi, bd sung mét
s6 diéu cva Luét Can b9, cdng chirc va Luét Vién chic ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cu Luit phong, chéng tham nhiing ngay 20 thang 11 nim 2018;
Nghi dmh s6 59/2019/NB CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh Luét Phong, chéng tham nhiing;

Cén ctr Luét an ninh mang ngay 12 thing 6 nim 2018;

Can ctr Quyét dinh s0 1878/QD-TTg ngay 15 thang 10 nam 2014 cia
Tht tuéng Chinh phil vé viée thanh 18p Hoc vién Cén b Thanh phd HS Ch{ Minh:;

Cian c& Quy dinh sb 09-Qbi/TW ngay 13 thang 11 ndm 2018 cta Ban Bi thu

vé chitc ning, nhiém vu, 8 chirc bd mdy cua trudng chinh tri tinh, thanh phd truc
thuge Trung wong;

Cén ¢t Quy dinh sb 384-Qb/TU ngay 29 thang 6 nim 2021 cua Ban Thuong
vu Thanh Gy Thanh phé H5 Chi Minh vé chic ning, nhiém vy, t§ chirc bd may
cua Hoc vién Can bo Thanh phé H6 Chi Minh;

Cian cr Nghi quyét sb 17- NQ/BU ngay 28 thang 9 ndm 2020 cta Dang uy
Hoc vién Can b$ Thanh phé HO Chi Minh vé tu dudng, rén luyén dao dic, 161
sdng, phong céch ng xi clia cén bd, dang vién;

Cén ¢t Quyét dinh sb 796- QD/HVCB ngay 27 thang 8 ndm 2021 cia Gidm
déc Hoc vién Cén b Thanh pho v& ban hanh quy ché t& chirc va hoat dong cua
Hoc vién Cén bo Thanh phé Ho Chi Minh;

Theo d& nghi cia Truéng phong Phong Té chitc, hanh chinh, quan tri,
GIAM POC HOQC VIEN CAN BO QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy thc g xir van héa cia vién
chirc va hoc vién Hoc vién Cén bd Thanh phd Hd Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay k.
Piéu 3. Truéng phong Phong T6 chic, hanh chinh, quan tri; trudng

cac phong, khoa, trung tdm va vién chic, nguoi lao dong, hoc vién, sinh vién cia
Hoc vién Can b6 ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh-na

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3,

- Ban Giam dbc Hoc vién,

- Dang y; cac doan thé,

- Luu Hoc vién Céan bd, v.0 (P.TCHCQT)






QUY TAC

frng xi van héa cia vién chitrc va hoc vién Hoc vién Can bo
3 A A ’ .
Thanh pho H6 Chi Minh

(ban hanh kém theo Quyét dinh sé WH-OP/HVCB ngaydi thangld ndmiikvia
Gidm déc Hoc vién Cén bé Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong didu chinh

1. Quy tic ang xir vin hoa quy dinh cac chudn muyc tng xi va ap dung dbi
v6i tht ca vién chire, nguoi lao dong (sau day goi chung 1a vién chic) va hoc vién,
sinh vién (sau déy goi chung la hoc vién) dang cong tac, hoc tip tai Hoc vién Can
bd Thanh phé Hb Chi Minh (sau day goi tit 1a Hoc vién) trong thyc hién nhiém vu
va trong quan hé ng xir ¢6 lién quan dén viéc thyc thi nhiém vy.

2. Pham vi ap dung: quy tac nay &p dung thong nhat tai Hoc vién Can bd
Thanh pho H6 Chi Minh. Vién chirc, hoc vién Hoc vién ¢6 trdch nhiém thyc hién
nghiém tdc va day du cac ndi dung Quy tic.
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Diéu 2. Myc dich, yéu cau

1. Néang cao van hda cong vy, gép phéan hinh thanh phong cach Gng x1, 1€ 161
lam viéc chuin muc ctGa vién chtc, hoc vién cta Hoc vién; gilr gin, phat huy
truyén thong, vin hda truong Pang; cdu thi, sang tao, chat Juong trong dao tao,
nghién cru khoa hoc; k¥ cuong noi cong s&; van minh trong Ung xi.

2. La co s& dé mbi vién chirc, hoc vién tu diéu chinh hanh vi ctia minh nhim
dat t61 cac gia tri van hoa. La mdt trong cac cén ctr dé danh gia, phén loai, khen
thudng vién chic, hoc vién hang nidm va cudi khéa hoc; xt 1y trach nhiém khi vién
chic va hoc vién vi pham.

3. Néng cao y thirc, trach nhiém cia vién chirc, hoc vién trong cdng tac
phong, chong tham nhiing va khi tham gia mang x& hdi.

Piéu 3. Quy téc #ng xit chung

Khi lam viéc tai cdng s& va trong thoi gian thuc thi nhiém vy, vién chitc Hoc
vién phai thuc hién cac quy dinh sau:
AP , - 1

1. Chép hanh ding dudng 16i, chi truong ctia Pang va chinh sach, phap luat
Nha nuéc va didu 18 cia cac t6 chic doan thé chinh tri - x4 hoi minh tham gia.
Nghiém chinh thyc hién nguyén the tap trung dan chu, céc ndi quy, quy ché, quy
dinh cia co quan Hoc vién. Pé cao y thitc trach nhiém, y thirc td chic ky luat va
chiu trach nhiém v& hanh vi ctia minh theo quy dinh ctia phép luat.



2. Giit gin tot phédm chét dao dtc cach mang, guong mau, c6 181 séng lanh
manh, gian di. Trong quan hé véi ddng nghiép phai chan thanh, ndu cao tinh than
doan két, hop tdc, thuc hién tu phé binh va phé binh, phén d4u hoan thanh céc
nhlem vu duoc phan cong. Tu thé, tic phong, ctr chi nghiém tuc thai df lich su,
‘niém né, hoa nha, khiém tén, 13 phép, tdn trong ngum giao tiép, dé cao v thue,
trach nhiém trong phét ngdn; st dung ngén ngtr chudn muc, 15 rang, mach lac.

3. Khéng ngtmg hoc tép, ning cao trinh d§ chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.

4. Xay dung y thitc bdo vé& clia cong va thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
thit thoat tai san cong.

5. Thuc hién tt cac quy dinh vé xdy dung van minh céng s3.

a) Vién chuc phai deo thé tén, chitc danh ding quy dinh; mac trang phuc cong
s& lich sy, phu hop véi tinh chat cong viée, dic thi cla Nganh va thun phong, my
tuc ctia dan tdc; dau téc gon gang, di giay hodc dép cd quai héu. Trang phyc dugc
quy dinh nhu sau:

- Déi véi nam: mic 4o somi, quin tay.
- P61 véi nit: mic quan tay hodc vay dai (chleu dai vay téi thiéu ngang gbi),
4o somi (4o c6 tay); bd com-18; bd 4o dai truyén théng.

Khuyen khich nit vién chic méc trang phyc 4o dai truyén thdng vao céc ngay
1&, tét hodc céac dip déc biét cua Hoc vién. Mic ddng phuc cta Hoc vién vao- ngay
thir Hai hang tuln va trong cdc dip theo yéu ciu.

b) Khong lam viée riéng, gy mat trat tu trong gid lam viéc.

¢) Khéng hit thude 14 tai co quan, phong lam viéc; khong st dung dd udng c6
cdn trude va trong glor lam viée, gio nglm trua cac ngay lam viée (trir trudng hop
duoc clp c6 tham quyén phin cdng di tiép khach theo nghi thirc 1€ tdn ngoai giao).

d) Gift gin vé sinh noi ¢bng s& va noi 1am viéc; xdy dung cOng sO van minh,
sach dep.

6. Vién chirc Hoc vién tuyét dbi khéng dugc ldy tén co quan, tén phong lam
tai khoan ¢a nhén trén mang x4 hoi; khéng dang tai, chia sé théng tin, hinh anh, tai
liéu ctia c4 nhéan va tap thé cé ndi dung mat; khong tham gia céc dién dan dé binh
luén, chia sé nhu’ng théng tin trén cdc trang mang x4 héi c6 ndi dung trdi véi quan
diém, duong loz cua DPang, chinh sach, phép ludt cia Nha nude, quy dinh cia Hoc
vién; nghiém cim viéc chép, chup tai liéu, thong tin mét cla co quan vao dién
thoai c4 nhén hodc chuyén nhitng tai lifu mat, thong tin mét qua cic trang mang x3
héi; tuan tha ky luét phat ngdn, 1<hong stt dung mang xa hoi dé khai thac, tuyen
truyén cdc thong tin chua duoc kidm chimg, phién dién, mét chidu anh huéng dén
hoat ddng cong vu.




Chuwong 11
UNG XU CUA VIEN CHUC VA HQC VIEN

CA ’. > 4 A r Lol b L4
Picu 4. Ung xi¥ ctia vién chirc [inh dao, quan Iy

1. La tAm guong vé dao dic cach mang; thudng xuyén rén luyén dao dirc, tac
phong, tu duy, ban linh chinh tri; phai d€ cao trach nhiém néu guong ctia nguoi
ding dau. Khéng loi dung vi tri céng tac dé bo nhiém ngudi thén quen; chu dong
xin thoi gitlt chirc vu khi nhén thay ban than con han ché vé néng lyc va uy tin thap.
Tam huyét, tdn tuy, guwong mau lam tron chire trach, nhiém vy dugc giao. Phoi
hop, chia sé vé kinh nghiém l3nh dao, quan ly, tu duy, phong cach cta nguoi lanh
dao, quan ly. Tuan thu nguyén tdc tu phé binh va phé binh. Kién quyét dau tranh
chong lai céc bieu hién tiéu cuc, lang phi, hoi 19, tham nhiing.
2. Cong tam, khach quan trong sur dung, danh gia vién chuc; bao vé danh du
nha gido; kip thoi ndm bat tAm tu, nguyén vong, kha ndng cua vién chtc thude
tham quyén quan ly dé bo tri, sap x€p, giao nhiém vy phu hop.
3. Phat huy dén chu, binh déng, khong phan biét dbi xir; tao mdi truong va co
hoi dé cap dudi bay to y kién, nguyén vong, quan diém.
4. Bao dung, t0n trong va tao niém tin d6i véi cé‘ip dudi; kip thoi dong vién,
chia sé kho khan, vudng maéc.
5. Ling nghe y kién ctia hoc vién dé kip thoi g1a1 quyet thao g& nhiing khoé m
khan, vudng méc trong qua trinh day va hoc. Dén déc, kiém tra, gidm sat, danh gia ‘J

N
khéch quan viéc chdp hanh ky cuong, ky luft trong viéc thuc hién nhiém vu ";,EZE
chuyén mon. [

6. Trach nhiém, chd dong, sang tao trong didu hanh; dat loi ich tap thé 1én trén T{}-‘-g
loi ich c4 nhén; giai quyét cong viée ding quy dinh; I{hong séch nhiéu, khong uu WP
tién ngudi than, khong goi ¥ ting qud; chiu tréch nhiém v& két qua va han ché cua

linh vyc dugc phén cong phu trach.
Picu 5. Ung xir ciia vién chire hanh chinh

1. Ton trong, léng nghe ¥ kién ctia ddng nghiép; phdi hop, chia sé v& chuyén
mon, nghiép vu.

2. Khach quan, trung thuc trong bao cio, dé xuét, tham gia déng gop ¥ kién
cho cong tac tham muu, quan ly & linh vuc duge phén cong.

3, Chép hanh sy phén céng céng tac. Pam bao thyc hién ding cic quy dinh
vé chuyén moén nghiép vy, bi mét nha nudc.

4. Khéng ngung tich iy tri thirc, ning cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu.

5. Trach nhiém, chu dong, sang tao trong céng tac tham muu; dat loi ich tap
thé 1én trén 1o1 ich ¢é nhan; giai quyét cong viéc dung quy dinh; khong séch nhiéu,
khéng wu tién nguoi than, khong goi v ting qua; chiu trach nhiém vé két qua va
han ché ctia Iinh vuc duge phén cong phy trach.



Diéu 6. U'ng xir ctia vién chire giang day, nghién ctru khoa hoc

1. Tam huyét v6i nghé nghigp; c6 y thirc gilr gin danh dy, luong tAm nha gido,
khong gian l4n, thiéu trung thye trong hoc tép, nghién ctu khoa hoc va thyc hién
nhiém vy gidng day. Thé hién trf tué, ban linh, trach nhiém c4 nhén va hiéu qua
‘trong cbng viée; chu ddng cap nhit kién thue; khong ngu’ng hoc héi néng cao trinh

d0 chuyén mdn nghiép vy dép u’ng yéu clu cta cdng viée va su nghiép dbi méi;
tich cuc d6i méi phuong phap giang day, nghién ctru.

2. Pam bao thoi gian lam viée ding quy dinh; ludn ¢ ¥ thirc gift gin uy tin,
danh dy cta co quan, don vi va ban than; thuc hién ky ludt phét ngon, khéng néi,
viét va lam nhung viéc trai vé6i loi ich cla Pang, Nha nuéc va Nhan dan; kién
quyét déu tranh chong lal nhiing 16i néi va viée lam sai trai, xuyén tac, phan dong,
khi tra 101, phét biéu, binh luan vdi cac co quan truyen théng trong nudc va quoc té
ma khéng duoc su tiy quyén cla ngudi c6 thim quyeén thi phai néu rd viéc trd 11
do trén danh nghla cd nhén, khong dai dién, nhan danh Hoc vién va phai chju trach
nhiém c4 nhan v& nhiing thong tin do.

3. Hop tac véi ddng nghiép hoan thanh tdt cac nhiém vu duge giao; chia sé
théng tin, tri thirc, kinh nghiém. Tén trong, gép v théng thin, ding muc; bao dam
su doan két trong co quan, don vi.

4. Thé hxen phong cach miu myc cta ngudi giang v1en trén giang duong va
trong cudc sdng; c6 thai do lich sy, ding myc khi giao tiép véi hoc vién; ton trong
¥ kién cua hoc vién; khéng goi vy tang qua.

Pidu 7. Ung xir ciia hoc vién

1. Tuén thu ndi quy, quy ché ctia Hoc vién; ¢6 tinh than, thai d6 hoc tap
nghiém tic; tich cuc trao d6i, thao Iuan, chia sé kinh nghiém. Chu dong, tich cuc
khai thac cdc ngudn tai lidu phuc vy viéc hoc tap.

2. Thucmg xuyén tu dudng dao dirc cdch mang, rén luyén 16i séng, tac phong
chuén muc; dAu tranh véi cac tidu cuc trong hoc tdp va cbng tac.

3. Tén trong ¥ kién va chip hanh quy dinh clia Hoc vién, quyét dinh cta cac
céap lanh dao, quan ly.

4. Thé hién thai do ding muyec trong giao tiép, ung xu véi glang vién; céu thi
khi trao d6i y kién, thdo luan trén I6p. Khong dung qua ting dé muu loi cho c4
nhdn, tip thé.

5. Giix thai d6 l1ch sy, ton trong véi vién chire tham muu, phuc vu; ¢6 thii do
hop tac trong gidi quyét cong viée.

6. Chia sé, giup do nhau trong hoc tip; doan két, khong gy bé phdi, chia ré&
noi bo. Xay dung, duy tri su két ndi gitta cac hoc vién trong 16p, trong Hoc vién va
gilta c4c thé hé hoc vién ciia Hoc vién.
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Diéu 8. Ung xir cia nhén vién phuc vy

1. C6 tinh than hop tac, chia sé, gitp dd, hd trg ddng nghiép trong cong viéc;
xay dung tap thé don vi doan ket; ton trong dong nghiép.

2. Toén trong cén bd lanh dao, quan ly; chép hanh nghiém tic cac chi dao,
nhiém vu dugc cip trén, td chic phin cdng.

3. Ling nghe, ton trong ¥ kién cta hoc vién; kip thoi giai dap, thao g& nhimg
kho khan, vuéng méc cia hoc vién trong pham vi thdm quyén. Ti€p thu nghi€m tic
cac gop v, phan anh cua hoc vién.

4. Thuc hién nghiém ky cuong, ky ludt lao ddng; chim chi, min can trong
cong viée; tranh tu tudng chon viée, C6 ¥ thic trdch nhiém gin gift, bado vé tai san
cong; sir dung tiét kiém cdc ngudn luc cla co quan, don vi. Thén thién véi nguoi
dén lién hé cong viéc.

5. Khong ngung hoc tap, nang cao trinh d¢ chuyén mdn, nghiép vy; rén luyén
tac phong lam viéc chuyén nghiép.

- Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Picu 9. Trach nhiém cda t6 chire, ci nhan

1. Trudng cac phong, khoa, trung tdm c6 trach nhi€ém lanh dao, chi dao, td
chtre trién khai, thuc hién Quy tic Gmg xU trong co quan, don vi; niém yét cong
khai Quy tic ng xu tai tru s& lam viée cua co quan, don vi; kiém tra, giam sat viéc
thye hién; t6 chirc dénh gia va kiém diém viéc thuc hién khi xép loai thi dua hang
nam.

2. Vién chirc Hoc vién thyc hién ddng céc quy dinh tai Quy the nay.

3. Phong Quan 1y khoa hoc, thdng tin va tu lidu t6 chitc tuyén truyén, phd
bién Quy tac Ung xUr nay trén website Hoc vién va Tap chi khoa hoc Phat trién
nhén luc.

4. Céc t6 chitec Cong doan, Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, Hoi Cuu
Chién binh ctia Hoc vién quén triét, phd bién; huéng din doan vién, hoi vién coa tb
chtrc minh guong mau thyc hién va giam sat doan vién, hdi vién thuc hién tét Quy
thc (mg x{ nay.

5. Phong Quan ly dao tao, Trung tdm Pao tao, bdi dudng nghiép vu va ngoai
ngitt ¢ trach nhiém phd bién Quy thc Gmg xr nay cho hoc vién tir ngay khai giang;
cin ¢t két qua thyc hién dé danh gia, phan loai rén luyén hoc vién.

6. Phong Té chirc, hanh chinh, quan tri chiu trach nhiém thuc hién, theo dai,
kiém tra, don dbc viée thuc hién Quy thc ung XU nay; dua vao ti€u chi dé Xép loai
thi dua hang nam.




Diéu 10. Khen thuéng, ky luit

1. Vién chirc, hoc vién Hoc vién thue hién t6t Quy téc nay s€ dugc xem xét
biéu duong, khen thudng theo quy dinh.

2. Vién chirc, hoc vién Hoc vién vi pham céc quy dinh tai Quy tic nay, tuy
muc d9, s& bi nhic nhd, phé binh cdng khai tai noi cong tac, hoc tap. Trudng hop
vi pham nghiém trong s& bi xem xét, xir ly theo quy dinh cla phap luat va quy dinh
cua Hoc vién.

Pidu 11. Pidu khoan thi hanh

Quy tic nay du‘orc pho bién dén tht ca cac phong, khoa, trung tdm. Trong qua
trinh thuc hién, néu c¢6 van d& phét sinh, Ban Giam déc Hoc vién xem xét, kip thoi
diéu chinh cho phi hop.

HQC VIEN CAN BO THANH PHO




