THANH UY THANH PHO HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM
HOC VIEN CAN BQ TP. HG Chi Minh, ngay()f thdng /g nim 2022

S6o/H - QP/HVCB

QUYET DINH
vé ban hanh Quy dinh thwe tip tot nghidp d01 véi dao tao trinh do dai hoe
tai Hoc vién Can by Thanh phd Hd Chi Minh

Cin ot Quyét dinh sb 1878/QD-TTg ngdy 15 thang 10 nam 2014 cla
Thii tuéng Chinh phit vé& viéc thanh 14p Hoc vién Can bd Thanh phb HS Chi Minh;

Cin cir Quy dinh s6 384-QB/TU ngay 29 thing 6 n#m 2021 ctia Ban Thudng vu
Thanh tly Thanh phé H Chi Minh vé& chirc nang, nhiém vu va to chitc bd may ciia
Hoc vién Cén bd Thanh ph6 H8 Chi Minh;

Cin ctr Quyét dinh s§ 1858/QP-BGDPT ngdy 01 thang 6 nim 2016 cia

..Bd tru’o'ng B6.Gido duc va Dao tao cho phép Hoc vién.Can bd Thanh. pho H8Chi.

Minh t6 chirc hoat déng dao tao dai hoc tir nim hoc 2016 - 2017;

Cén ot Thong tu s& 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nim 2021 cta
B¢ trdéng Bo Gido duc va Dao tao vé& ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 dai hoc;

Theo d& nghi ciia Trudng phong Phong Quan ly dao tao,
GIAM POC HOC VIEN CAN BO QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thuc tip t6t nghiép dbi
véi dao tao trinh 46 dai hoc tai Hoe vién Cén bd Thanh phb H Chi Minh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
549/QDb-HVCB ngay 15 thang 5 ndm 2019 cia Giam d6¢c Hoc vién Cén bd Thanh
phé Hb Chi Minh ban hanh Quy dinh v& thuc tip 16t nghiép ddi véi ddo tao dai hoc
hé chinh quy theo hé théng tin chi, Cac quy dinh trudc ddy trai v6i quy dinh nay
hét hiéu hye thi hanh,

Pidu 3. Trudng phong Phong Td chitc, hanh chinh, quan tri; Trudng phong
Phong Quan Iy dao tao va cac don vi, cd nhén ¢6 lién quan thi hanh Quyét dinh nayte —

Noi nhén:

- Ban Giam dbc;

- Nhu Piéu 3:

- Liru Hoc vién Can bd. (P.QLET)







BOBY CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM

QUY DINH
vé thyc tap t6t nghiép déi véi dao tao trinh 49 dai hoc

tai Hoc vién Can bd Thanh phd Hb Chi Minh

(Ban hanh kéem theo Quyet dinh 56 M - QB/HVCB ngay Ol thang 4 ndm 2022
ctia Gidm dée Hoc vién Cén b6 Thamh phd HE Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Bleu 1. Pham vi dzeu chinh va doi twrong ap dung

1. 'Quy dinh nay quy dinh chi tiét v& hoc phan thue tap 6t nghzep ddi véi dao
tao trinh d6 dai hoc tai Hoc vién Cén bd Thanh pho Hb Chi Minh.

2. Quy dinh nay dugc dp dung ddi véi sinh vién, giang vién, vién chitc cdc khoa,
phong, trung tAm tham gia vao qu4 trinh t6 chirc va thye hién thye tap t6t nghiép.

Chuong I1
TO CHUC THUC TAP TOT NGHIEP

Diéu 2. Muc dich, yéu cu, hinh thire thye tip t6t nghiép
1. Muc dich

a) Gitip sinh vién cting ¢b va bd sung kién thirc ly ludn, van dyng duge cdc
kién thirc &3 hoc dé phan tich, giai quyét cic vén d8 thuc tidn thube linh vuc duoc
gidng day.

b) Rén luyén phuong phap, k§ ning 1am viéc, k¥ ning t& chtc cong s¢, tao
didu kién cho sinh vién tiép cén va bd sung kién thire thue tién, 1am quen vGi moi
treomg [am viée thue té,

¢) Tao co hoi dé sinh vién ¢6 dip hoc héi, ty-danh gid dugc ning lyc ban thin
va ¢6 dinh huéng trau ddi cée k¥ ning mém cln thiét cho muc tidu nghé nghiép
trong tuong lai sau khi t&t nghiép.
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2. Yéu ciu

a) Tuén thu quy dinh cia phap ludt, quy che clia o quan thu’c tip, quy dinh
ctta Hoc vién v& hoc phin thyc tip t6t nghiép va phu ho*p VO’I d1eu kién thue t& caa
Hoc vién,

b) Bam sat ndi dung chuong trinh ddo tao cia nganh hoc.

¢) Sinh vién phai hoan thanh thoi gian thuc tip tai co sé theo quy dinh va
diém danh gi4 qué trinh thuc tp t6t nghiép phai dat tir 5 diém trd 1én.

3. Hinh thirc

Tuy thudc vao chuong trinh ddo tao ciia ting nganh, cdc khoa c6 thé lya chon
mot trong cac hinh thire thue tip t6t nghiép sau:

a) Theo c4 nhén riéng 18: cic khoa td chitc cho sinh vién thuc tap tot nghiép
theo timg ca nhén. Pia diém thue tép tbt nghiép c6 thé 13 co quan, don vi, hoic
doanh nghiép do sinh vién d& xuét, phu hop véi ndi dung thue tdp va c6 su théng
nhét cta giang vién hudéng dén.

b) Theo doan: cac khoa xdy dung chuyén d& nghién ctru thuc t& va té chic
thue tap tbt nghiép theo doan hodc nhém nghién ciru (gdm giang vién va sinh vién)
tai cdc dia phuong, co quan, don vi hodc doanh nghiép.

¢) Trong trudng hop thién tai, dich bénh phic tap va cac trudng hop bét kha
- khang khéc, cic khoa phdi hop véi chc phong chire ning xdy dung hinh thic thuc
tap thay thé, trinh Gidm ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Piéu 3. Quy trinh té chire thue tip t6t nghiép
1. Xay dung ké hoach thuc tap 16t nghiép ctia ndm hoc.

a) Cén ctr tién d6 hoc tap cta sinh vién, Phong Quan Iy dio tao cung cip cho
céc khoa s6 lugng sinh vién dy kién di didu kién thuc tap t6t nghiép trong nim hoe
lam can o 38 céc khoa x4y dirng ké hoach thyc tap du kién.

b) Cén clt muc tiéu, ndi dung va tién do cia chuong trinh dao tao, cic khoa
xay dung ké hoach thuc tap t6t nghiép du kién cho ca nim hoc. K& hoach thue tép
tt nghiép mé ta so lwge vé ndi dung thyc tap, s6 tin chi, thoi gian va dia diém, sb
luong sinh vién, va dy tru kinh phi thue hién giri Phong Quén 1y dao tao va Phong
T chire, hanh chinh, quén tri trinh Gidm dbe Hoc vién phé duyét va coéng bd dy
todn kinh phi thuc tip t5t nghiép cia nim hoc (Phu luc 1),

¢) Thoi gian thuc hién: vao dau moi nim hoc.

2. X4y dung ké hoach thyuc tap tot nghiép chinh thire dbi véi timg dot/ timg
hinh thirc thyc tdp trong ndm
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a) Cin o s6 lugng sinh vién dang ky, Phong Quén 1y dio tao ra soat va cdng
b6 danh séch sinh vién du diéu kién tham gia thuc tap tdt nghiép.

b) Can ot ké hoach thyc tép 16t nghiép ctia nam hoc da dugc phé duyét, cac
khoa chii dong xay dung ké hoach thuc tdp chinh thtc cho timg dot thuc t8p hoic
ting hinh thirc thyc tdp trong nam, gE"nn cac ndi dung: ndi dung thyc tdp, danh sach
sinh vién ding ky thuc tap, phin cong gidng vién huéng din, thoi gian, dia diém,
tién d6 va trinh tu thuc hién (Phu luc I va 2). Pdng thai, khoa x4y dung phuong 4n
thyc tap thtt hai danh cho céc sinh vién khong da diéu kién vé& sic khoe trong d6
dam bao céc yéu clu v& hoc thuat tuong duong véi phuong 4n thir nhét. BSi véi
hinh thirc thuc tép theo doan, khoa xay dyng dy todn kinh phi theo huéng dan clia
Phong T6 chire, hanh chinh, quan tri (Phu luc 3).

¢) Phong Quén Iy dao tao va Phong Té chirc, hanh chinh, quan tri ra soat, kiém
tra va trinh Gidm dbc Hoc vién phé duyét k& hoach thuc tap t6t nghiép chinh thic clia
cac khoa.

" phé duygt.
3. T4 chitc cho sinh vién thye tap tdt nghiép

a) Sau khi ké hoach thuc tap duge phé duyét, cac khoa d& xuit danh sich gidng
vién huéng dan thyc tip giti Phong Quén 1y dio tao téng hop, trinh Giam déc Hoc

vién phé duyét quyét dinh phan cong gidng vién huéng dan (ddi véi hinh thire sinh

vién thuec tdp tot nghiép theo cd nhdn) va quyét dinh cir doan gidng vién va sinh vién
di thue tap t6t nghiép (i v6i hinh thite thue 13p 16t nghiép theo docm).

b) Thoi gian sinh vién thye tdp 1a 03 thang.

¢) Giéng vién duge phan céng huréng din thuc tip thuc hién nghiém tic, diy
dd nhiém vu theo k& hoach thuc tap tét nghiép cta khoa. Trurong hop ¢6 su didu
chinh, thay déi gidng vién tham gia huéng din thye tip phai duge sy phé duyét cta
Giam dbe Hoce vién.

4. Kiém tra, danh gi4 hoat dong thuc tap tdt nghiép

a) Lanh dao khoa va gidng vién huéng dén cé nhiém vu kiém tra, dénh gia
hoat d6ng thuc tap t6t nghiép cta sinh vién theo ding quy dinh.

b) Sau khi két thic thoi gian thyc tip, cc khoa thuc hién quy trinh chdm bao
céo thurc tap t6t nghiép theo diing quy dinh.

5. B4o céo két qua thyc tap tdt nghiép va thwe hién quyét toan kinh phi

a) Sau khi dénh gié két qua thuc tip cia sinh vién, cée khoa giri bdo cdo két
qua td chirc thyc tap t6t nghiép vé& Phong Quén 1y dao tao.

d) Thoi gian thue hién: sau khi k& hoach thue tap t6t nghi€p cha ndm hoc duge R
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b) Sau khi hoan thanh ké hoach thyc tap, cdc khoa tién hanh viéc quyét toan
kinh phi thuc tdp v&i Phong T chite, hanh chinh, quan tri theo dy toan kinh phi da
dugce phé duyét.

¢) K& hoach thuc tap tdt nghiép, bo céo thuc tap tdt nghiép, nhat ky thue tép
tbt nghiép, bang diém hoc phén thue tap tt nghiép ctia sinh vién duge lwu trit tai
céc khoa, Phong Quén 1y dao tao; quyét toan kinh phi thuc tip tdt nghiép duoc luu
trit tai Phong T chite, hanh chinh, quan tri.

Piéu 4. Piéu kién sinh vién duge thye hign thye tap t6t nghiép

Sinh vién dap tng diy da cac didu kién dudi ddy duge ding ky thue tip
tbt nghiép:

1. La sinh vién nim cudi ho#c sinh vién ¢6 nguyén vong tham gia hoc phén
thyc tap t6t nghiép trudc thdi gian theo tién d6 chudn; da tich Iy t&i thidu 75% sb
tin chi clda chuong trinh dao tao hoidc hoan thanh cic hoc phé‘m ¢bt 151 hodic hoc
phin tién quyét thude chuong trinh dio tao duoc khoa chuyén nganh phé duyét.

- 2. Khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mitc dinh chi hoc tép.
3. Khong dang trong thoi gian bdo luu hoidc nghi hoc tam thoi.
4. Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy dén thoi diém dang ky thue tap.
5. Sinh vién d4 thuc hién ding ky hoc phin va hoan thanh hoc phi theo quy dinh.
Pidu 5. T chirc sinh vién ding ky thye tap tdt nghiép

1. Ping ky hoc phén thuc tap bt nghiép 13 yéu ciu bit budc dbi véi sinh vién.
Can ¢t quy dinh tai Didu 4 vé diéu kién sinh vién duoc thuc hién thuc tap tht
nghiép, sinh vién cht dong sép xép ké hoach hoc tap va diing ky hoc phén thuec tap
t6t nghiép. Ciin ctr s6 luong sinh vién ding ky, Phong Quén 1y dao tao tién hanh ra
sodt va cOng bd danh sach sinh vién da didu kién tham gia thyc tip tot nghiép.

2. Sinh vién duge hodn ding ky thuc tip t6t nghiép trong truedng hop:

a) Bi 6m, thai san, bi tai nan phai didu tri thoi gian dai hodic ¢6 cic vén d
khéc vé sirc khoe dan dén khong thé tham gia thyc tép t6t nghiép (phai cé gidy xac
nhén clia co quan y té tir cép huyén tré 1én).

b) Céc trudng hop khéc theo quyét dinh ciia Giam dbc Hoc vién.

Sinh vién ndp don xin hodn thyc tép t6t nghiép kém hd so minh chimg, c6 x4c
nhén ctia lanh dao khoa va giri v& Phong Quan Iy ddo tao dé tong hop, trinh Gidm
dbe Hoe vién quyét dinh.

3. Néu da dang ky hoc phin thyc tap tét nghiép nhung vi ly do céa nhén sinh
vién khéng thé di thue tip duoce, sinh vién duge phép xin hity hoc phén thue tip tht
nghiép trong thdi gian 2 tudn tir khi bét dAu thoi gian thue tap. Sinh vién lam don
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xin hiy hoc phén, ¢6 xéc nhén cia gidng vién huéng dan, lanh dao khoa chuyén
mdn va giri vé Phong Quan Iy d3o tao. Qué thdi gian néu trén, néu khéng 1am don
xin hiy hoc phan thuc tap tdt nghiép, sinh vién nhén diém 0 (diém khéng) va dugc
ghi cht trong hd so hoe tip ctia sinh vién,

4. Néu sinh vién du didu kién thuc tap tdt nghiép nhung khéng diing ky va
cting khéng xin hodn thyc tap thi duge xem 14 nghi hoc khéng ¢6 1y do va s&€ bi xi
ly theo quy dinh ctia Hoc vién.

5. Sinh vién dugce phép gia han thoi gian thuc tip néu c¢b 1y do chinh dang.
Sinh vién nép don xin gia han thdi han thue tip 6 x4c nhén ca gidng vién hudng
dan, lanh dao khoa chuyén mén va gii v& Phong Quan Iy Pao tao dé trinh Gidm
déc Hoc vién xem xét, quyét dinh. Thoi gian ti da ma sinh vién dwoc gia han
khéong virot thoi gian tdi da ctia hoc ky theo ké hoach dao tao nim hoc.

6. D61 véi sinh vién thuc tép theo hinh thitc ¢4 nhén, ngoai céc co sé thuc tp
theo huéng din ctia khoa, sinh vién c6 thé @& xudt cac co so thue tép khac phit hop
v&i chuyén nganh dao tao va phai dugce khoa chép thuén.

7."Sinh Vién dugc phép dé nghi thay dbi co so thuc thp trong tudn dau tin

cta dot thuc tap. Sinh vién 1am don xin thay d6i co s& thyc tip giri vé khoa chuyén
nganh va thuc hién cic cac thd tuc hanh chinh theo hudng din cta khoa trong viéc
thay dbi co s thye tap t6t nghiép. Qua thdi han néu trén, néu ¢b céc ly do chinh
dang, sinh vién ¢6 thé d& nghi thay déi co s& thue tap khi dugce khoa chép thuén va
dugc phé duyét cia Giam dbc Hoc vién.

8. Trong qué trinh thuc tép, néu sinh vién bi 6m, tai nan, hodc cac trudng hop
khach quan khéc, sinh vién c6 thé xin tam dimg thuc thp khi dwoc khoa chép thuin
va dugc phé duyét cia Giam dbc Hoc vién. Sinh vién duoc hity hoc phin thuc tép
t6t nghiép da ding ky, hity céng ng phét sinh va duge ding ky thuc tép trong cic
dot tiép theo.

Pitu 6. Huéng din sinh vién thye tip tot nghiép
1. Mbi sinh vién duoc phan cong mdt giang vién huéng dan.

2. Giang vién huéng din thue tip 13 giang vién co hitu, d8 qua thdi gian tip
sy, dugc khoa dé nghj thue hién nhiém vy huéng dan thuc tdp. Gidng vién huéng
dan thye tap co thé 13 giang vién kiém chire, vién chic quan 1y ctia Hoc vién,

3. Giang vién huéng din phai 6 trinh 6 tr Thac si tré 1én, ¢6 chuyén nganh
dtng hodic chuyén nganh gin véi linh vue thyc tip dugc phan cong huéng din.

4. Cin cir sb lugng sinh vién da didu kién déng ky hoc phin thuc tap tét
nghiép, céc khoa cit gidng vién huéng dan sinh vién tham gia thuc tp, trong d6
dam bao:
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a) Hudng dan sinh vién cac ndi dung thue tap, viét d& cuwong thue tap: 1 gidng
vién hudng dan 20 — 25 sinh vién;

b) Huéng din sinh vién tryc tiép tai co sd/thuc dia: 1 giang vién huéng din
10 — 15 sinh vién;

¢) Huéng din sinh vién viét bdo céo thue tap bt nghiép: 1 gidng vién huwdng
dan 20 — 25 sinh vién.

Piéu 7. Co s& thire tip

1. Co s& thuc tap phai c6 cac hoat ddng chuyén mon gin véi chuyén nganh
dao tao ma sinh vién ding ky thuc tip tot nghiép. Tuy thude vao timg chuyén
nganh, cic khoa dé xuit danh muc cac co sé thue tap t&t nghiép cu thé.

2. Sinh vién c6 thé d& xudt co sé thuc tap khic phit hop v6i chuyén nganh
duge dao tao va phai duge khoa chép thuén.

Piéu 8. Trach nhiém cia sinh vién trong qu4 trinh thyc tap tbt nghiép

1. Pang ky thuc tip tdt nghiép theo duing thdi gian quy dinh ctia Hoc vién.

2. Thuc hién cac hoat dong thuc tip theo ké hoach, tuan tha céc noi quy, quy
dinh ctia co s¢ thue tdp va quy dinh cia Hoc vién, chiu su phén cbng clia gidng
vién hudng dan thye tép.

3. C6 ké hoach thue tdp cu thé, duoc thé hién trong Nhat ky thuc tp trén co
s& ddm bao tinh hop ly gitra thoi gian thue tp véi thoi gian tham gia hoc cac hoc
phan khac trong chuong trinh do tao cia hoc k3.

4. Tac phong nhanh nhen, thai d6 nghiém tic trong qua trinh thuc tip, xiy
dung mdi quan hé dling myc, duy tri quan hé t6t dep v6i co s& thuce tap, khong lam
anh huéng dén uy tin ciia Hoc vién véi co s& thuc tap.

5. Tuan tht sy hudng din, quén 1y cia ngudi duge phan cong hudng din tai
¢o quan thyc tap.

6.Thyc hién cbng viée duge giao vdi tinh than trach nhiém cao, chu dong
tiép ciin cong viée, chiu kho6, ham hoc héi véi tinh thin ciu thi.

7. Hoan thanh viéc thye tip t6t nghigp ding thoi han.

Pidu 9. Trach nhiém cia cac don vi c6 lién quan dén thuc tap t6t nghiép

1. Khoa chuyén nganh

a) Khoa xiy dung ké hoach thuc tap cho nidm hoc va k& hoach cu thé cho
ting dot thyc tip/ hinh thirc thyc tip.

b) Phan cdng giang vién thuc hién nhiém vu huéng din thuc tip t6t nghiép
theo quy dinh.
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¢) Thye hién céc thi tuc hanh chinh cho sinh vién trong viéc lién hé thye
tap, bao gdm céng van gii don vi tiép nhén thuc tip, gidy gidi thidu sinh vién
thuc tAp va céc vin ban khac c6 lién quan (Phu luc 4,5 va 6). Bbi véi trudng hop
t6 chire thuc tédp theo doan, don vi tiép nhén cdp gidy x4c nhéin cho doan sinh vién
dén thyec tap.

d) Thudng xuyén kiém tra, theo d5i tién do thuc tap tbt nghiép cia sinh vién
théng qua giang vién hudng dan.

d) Béo cdo Ban Gidm dc tinh hinh thye tip t0t nghiép ciia sinh vién, ddng thoi
xin ¥ kién chi dao kip thoi khi ¢6 su cb x4y ra trong qué trinh thyuc tap tét nghiép.

¢) Phén cong gidng vién chém, nhip diém Bao cdo thwe tap tt nghiép cla
sinh vién.

g) Bao céo két qua td chic hoat dong thue tip sau khi két thuc mdi dot
thue tap (Phu luc 7).

2. Gidng vién huéng dan thye tap bt nghiép

* d) Thudtg xuyéil theo dsi, nhac by sinh vién tai ¢o'sé thuc tp vé tinh thin,

thai dd, tac phong, ¥ thire k¥ luat.

b) Kiém tra thong tin va bo cdo ldnh dao khoa d& c6 hudng giai quyét kip
thoi céc trudng hop x4y ra ngoai quy dinh trong qua trinh sinh vién thue tap tt
nghiép tai co s& thyc tap.

¢) Hudng dan sinh vién céc vin d& lién quan dén chuyén mon, ndi dung thyc
tip t0t nghiép.

d) Theo ddi, don déc tién d6 sinh vién viét Bdo céo thyc tap tdt nghiép.

d) Thu Nhit ky thye tap tét nghiép va Béo céo thuc tap tdt nghiép cta sinh
vién va giri vé khoa chuyén nganh theo théi gian quy dinh.

3. Phong Quan Iy dao tao

a) Ra soat va thong béo danh sach sinh vién di didu kién thye tap tt nghiép.

b) Thong béo dén cac khoa vé 14p ké hoach thuc tap t5t nghiép cta nim hoc
va k& hoach thye tép cu thé cho timg dot/ hinh thire thuc tép.

c) Cin cit @8 xuét clia cée khoa, tham muu Gidm dbc Hoc vién quyét dinh
phén cbng gidng vién huéng dan.

d) Huéng din cée thi tuc, cung clp céc bidu miu lién quan dén thye tap
trong qué trinh trién khai.

/:‘f;‘*s/-
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d) Tiép nhan céc ¥ kién phén hdi trong qué trinh t chirc thuc hién thuc tap tot
nghiép, Iam co s& tham muu, 48 xuit véi Gidm dée Hoc vién nhim hoan thién céc
quy dinh v& thye tap tot nghiép.

4. Phong T chitc, hanh chinh, quan tri

a) Thyc hién viéc thu hoc phi dbi véi hoc phén thuc tap tét nghiép theo
quy dinh.

b) Huéng din cac khoa lap bang dyu toan kinh phi thuc tap tét nghiép theo
quy dinh.

c) Theo d&i quyét todn cia cac khoa sau khi d4 hoan thanh ké hoach thyuc tip
tbt nghiép.

Pitu 10. Bdo cdo thye tip tét nghiép va Nhit ky thue tip

1. Bao cédo thuc tip tbt nghiép dugc trinh bay theo mau théng nhét (Phu luc 8
va 9). Noi dung Bao céo thuc tap tbt nghiép thuc hién theo huéng din cta khoa
chuyén nganh va phai lién quan truc tiép dén cong viée ma sinh vién thuc tap.

2. Nhét ky thyc tip md ta hé théng va chi tiét c4c noi dung cbng viée cu thé
sinh vién thu*c hién tai don vi thue tap Nhit ky thuc tdp duge trinh bay theo ngay,
duge danh s6 ngay thang va théng nhit theo miu quy dinh (Phu luc 10).

Pidu 11. Thoi han ndp Nhit ky thuc tip, Bio cdo thye tap tdt nghiép

1. Cham nhét 15 ngay lam v1ec ké tir khi két thiic thuc tép, sinh vién ndp 02
Bao céo thire tap 8t nghiép; 01 quyén Nhat ky thue tap tét nghiép va 01 dia CD/file
mém cho gidng vién huéng dan.

2. Trudng hop sinh vién ndp mudn hon thoi gian quy dinh nhung khéng thude
dién dugc gia han thoi gian thyc tip, sinh vién phai duoc sy ddng ¥ cha giang vién
hu:orng din va lanh dao khoa chuyén nganh nhung t6i da khong qua 5 ngay lam viéc
ké tir khi két thic thdi gian ndp theo quy dinh.

Chuong 111
PANH GIA KET QUA THUC TAP TOT NGHIEP

Diéu 12. ChAm Nhit ky thyc tip, Bao cdo thwe tip tét nghiép

1. Gidng vién huéng din chdm diém Nhat ky thue tdp cia sinh vién ma minh
dugc phén cong phu trach (dya vao ghi nhén qua trinh thue tip cta sinh vién va
nhén xét clia can by hudng dan tai co s& thuce tip) va giri két qua chAm vé Phong
Quan 1y dao tao (B phdn khdo thi) chdm nhét 5 ngay lam viéc.

2. Sau khi ¢6 két qué chim Nhat ky thye tép, cac khoa phén cdng nhén su:



—nghiép-c trong s6-50%:

9
‘a) Tong hop két qua chdm Nhat ky thuc tp va nhép diém lén hé théng quén
ly dao tao (PMT-EMS).

b) Gri Nhat ky thuc tap va bang didm chdm Nhat ky thuc tap vé Phong Quan
Iy dao tao (BS phdn Khdo thi) ¢b xac nhdn cha gidng vién chdm va lanh dao khoa
d8 Iuu trit theo quy dinh.

¢) Gui Bdo céo thue tip vé Phong Quan Iy dao tao (B phdn Khdo thi).

3. Phong Quan 1y dao tao (B6 phdn Khdo thi) tb chirc chdm Bao céo thuc tip
theo quy dinh.

4. Khoa chuyén nganh phén cong 02 giang vién chdm diém Bao cdo thuc tap.
Cham nhét 10 ngay lam viéc, cac khoa tbng hop va giri két qua chdm Bdo cho thyc
tap vé& Phong Quan 1y dao tao (B phdn Khdo thi).

5. Phong Quén ly dao tao (Bo phdn Khdo thi) thuc hién nhép diém Béo cdo
thyre tap &t nghiép 1én hé thdng quén Iy dio tao (PMT-EMS).

6. Piém Nhat ky thuc tép co trong s6 50% va diém Béo céo thuc tap bt .3

Piéu 13. X& Iy vi pham trong thoi gian thue tip

1. Trong qué trinh thuc tap, sinh vién phai tufin thi cde quy ché, quy dinh cta
Hoc vién va ctia co quan, don vi noi sinh vién thyc tdp. Néu vi pham cdc ndi dung
sau, tity theo mirc d0 sinh vién s& bi x{r ly theo quy dinh tai khoén 2 Piéu nay:

a) Khéng lién hé v6i gidng vién huéng dan;

b) Tu ¥ b co s6 thue tap di dugce gidng vién huéng din b6 tri ma khong c6 Iy
do chinh déang;

¢) Khéng chip hanh su quan 1y, phan cong ciia gidng vién hudng dan va can
b6 hudéng dan tai co so thuc tip;

d) Khong thuc hién Nhét ky thuc tip;

d) Sinh vién khong dugc co sé thue tap nhin xét trén phiéu nhén xét thuc tép
tot nghiép;

e) Kich dong sinh vién khac tham gia dinh cong, gy mét trat tu, an ninh; pha
hoai tai san hodc trém cép tai san cua co so thyce tép;

g) Sinh vién ndp Bao céo thyc tép 6t nghiép khong ding han; sinh vién viét
sai ndi dung bdo cdo hodc sao chép bao cdo cta sinh vién khac theo két luan cla
khoa chuyén nganh.

h) Céc quy ché, quy dinh khéc ctia Hoc vién va co quan, don vi noi sinh vién
thuc tap.
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2. Céc hinh thie x1r ly vi pham sinh vién:

a) Vi pham 14n 1: Nhéc nho;

b) Vi pham 14n 2: Khién trach, trir 25 % diém tdng két hoc phin;

¢) Vi pham 14n 3: Céanh cdo, trir 50 % diém tdng két hoc phé“m;

d) Vi pham 14n 4: Khong dat ky thuce tap t6t nghiép va nhén diém 0.

3. Giang vién huéng dan 1ap bién bén sinh vién vi pham, d& xuét hinh thic xir
Iy, c6 x4c nhin cha Trudng khoa va giri vé Phong Quan Iy dao tao (Bo phin
Khéo thi).

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 14. Hifu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc theo Quyét dinh ban hanh Quy dinh cta Giam
dbc Hoc vién.

2. Quy dinh nay thay thé cho Quy dinh v& thuc tép tot nghiép dbi véi dio
tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s
549/QD-HVCB ngay 15 thang 5 nim 2019 cia Giam déc Hoc vién Céan bd
Thanh phd Hd Chi Minh. Céc quy dinh truée day trai véi quy dinh nay hét hisu
lirc thi hanh.

Piéu 15. TS chirc thuce hién

1. Trudng phong Quan ly dao tao; trudng cac don vi, ¢4 nhin ¢6 lién quan va
sinh vién chju trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qud trinh thyc hién, néu c¢6 vin dé phét sinh cin diéu chinh, bd sung,
céc don vi, cd nhan phéan anh vé Phong Quan 1y dao tao dé téng hop, bao cdo va dé
xuét Giam dbc Hoc vién xem xét didu chinh & pht hop véi quy dinh caa phép
luat va tinh hinh thuce té cia Hoc Viél}g«f/k"

HOQC VIEN CAN BO THANH PHO



Phulucl

HOC VIEN CAN BO PANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH TP. H3 Chi Minh, ngdy  thing  ndm
KHOA:........our
*

KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP

K& hoach thuc tép tdt nghiép gdm cac ndi dung sau:

1. Muc dich thyce tap t6t nghiép

2. Noi dung thue tap 6t nghiép

3. Hinh thirc thye tap t6t nghiép

4. Thoi gian, dia diém thuc tap t6t nghiép

5. Thanh phén tham gia thyc tdp (sb lugng va danh sach giang vién sinh vién

s Uty dfARY e

6. T chire thye hién

- Phén cbng trach nhiém cu thé ctia Trudng doan, Phé doan, cac thanh vién
va sinh vién.

- K& hoach thuc hién cong viée cy thé chia dot thye tip.

7. Kinh phi thue tip

- Kinh phi do Hoc vién cép;

- Kinh phi do sinh vién déng gbp (néu co);

- Céc khoan chi (du kién) theo quy dinh.

TRUONG KHOA






Phu lyc 2

HOC VIEN CAN B0 DANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH TP. Hi Chi Minh, ngay thing  ndm
KHOA:...vcunene.
*®

NOI DUNG THUC TAP TOT NGHIEP

A. THONG TIN CHUNG

1. Tén hoc phén: Thue tap t6t nghiép

2. HE A0 180 ...t vvreeeereereeeer ettt s
3. NEZAND GA0 L0 vevireeeeeeisteiit vt
4. Thoi gian thye tdp: .ovevnnnnen. tun (... dén ...)

B. MUC TIEU (Cdc muc tiéu cu thé ma sinh vién cdn phat dat dupce sau qud

- trink-thuc tdp-tai-co-56)- - — R

C. NOI DUNG (Cdc ndi dung céng viéc cu thé ma sinh vién fim hiéu va thuc
hién trong qua trinh thiuc tdp dé dat duoc cde muc tiéu dé ra)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

GIANG VIEN HUGNG DAN TRUGNG KHOA






Phy luc 3

HOC VIEN CAN BO PANG CONG SAN VIET NAM
THANE}‘;%???ETWNH TP.HE Chi Minh, ngay  thing  ndm
&

BANG DU TOAN KINH PHi THUC TAP TOT NGHIEP
Khoa:.....cocvvnnene Neganh:.....oooooiinniiinan,

Noi dung du toan gdm ¢6:

1. Kinh phi do Hoc vién cip

2. Kinh phi do sinh vién déng gbp (néu c6)
3. Cac khoan chi (dw kién) theo quy dinh

“Danhsach ¢hi thil 146 chio giang vien hwong dan thire tap tot nghiey
- Céc khoan chi cho dot thyc tip theo quy dinh:

Cong tac phi bao gdm tién #n, hru tré, phuong tién di lai, v.v... cia doan giang
vién va sinh vién di thuc tap t6t nghiép theo quyét dinh phé duyét.

- Chi phi khac: hd tro thong tin lién lac, xéng xe, ﬁ_’mg phém cho dia phuong,...

PHONG KE HOACH - TAI CHINH TRUOGNG KHOA






Phu luc 4

HOC VIEN CANBO PANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH TP.HS Chi Minh, ngdy thing nim
KHOA: . eeerenne.
£

GIAY GIOI THIEU SINH VIEN THUC TAP

Hoc vién Cén by Thanh phé Hb Chi Minh trin trong gidi thiéu:

. ra
S ViEn:
LTRSS PP PSPPI T T PSP R T TEI SERD
:

M3 80 si ién: L6
A 80 SINH VIEN:.oiirrreeiier e ienrs e ranaaies L8 2 T T

Nganh Kh

: 04l

[2.2: 111 1 LR OIUOURUIUIR PRSI P PROPTINS D ererrerrreseesiaesatrierasrnananas

(Trueong hop la nhém sinh vién thi diéu chinh lgi va dinh kém danh sdch nhém
sinh vién tham gia thuc tdp) _

Dén Quy don vi dé thuc tip 1t nghiép v& ndi dung (ghi rd néi dung thuec tap):

Thoi gian: tir ngdy ... thing ... ndm ... dén ngdy ... thang ... ndm ..

Kinh d& nghi Quy don vi tao diéu kién tiép nhén va gitip d& sinh vién (hodc
nhém sinh vién) cia Hoce vién hoan thanh t6t nhiém vu thyre tap.

Tran trong cam on.

TRUOGNG KHOA






Phu luc §

HOC VIEN CAN BO DANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH TP. Hé Chi Minh, ngdy thdng ndm
KHOA:...........
*

GIAY TIEP NHAN SINH VIEN THUC TAP

1. THONG TIN CHUNG

DA CHEL cviveeevereeveeeetit s ee e eee oo st s e s e e b e e st e bbb rrn e e h e s
PIEN thOAT: oot s ere e s FaX: coeieeeeviereinreneneeee e e eeenen e
PONg ¥ 1i€p Nhan SINh VIBN: v.c.evveeeiricrerir e
M 58 SINA VIBIL ceovecieeereeereer s ense e LOP: wvivrememreservesesssssessnssansessenens

“
:{HIOTI . orr sarEtarrea ever . serdrsntansiEnsneanETe PEiERbssesreasssravavaT srvr bkt asas e
snsarerane . BrsrssnsevareEravarenie .. FEEEEY] ssmnwerrve Aurerrese

o
Céan bd hudng dan:
AN DO MUGNE QAN cooeiriiiiii et b
Chn
e VU
OO SOOI O TP PP AR PR PRSPPI PO
)
Email:
D et retetiareearesiatmeenrestessarennsertresyrarearraNATyan e aearranaTanreeen ire At asr itk harebraerasrees

en \
Dién thoai:
- 5} 1T O PP PSPPSRI TR SRR PO

2. KE HOACH THU'C TAP

1T Thang/nim Noidung thue tip. | - Phong/b§ phin
R T SO PP S PPPP PP
7 1 P R T TP

Yéu cu sinh vién thuc tip chép hanh dtng ndi quy, quy dinh va phén cong nhiém vu cia

Co quan/ Don vi.
DUYET CUA CAN BO XAC NHAN CUA

TRUGNG KHOA HUGNG DAN THUCTAP  TRUONG PON VI THUC TAP






Phu Iuc 6

PON VI TIEP NHAN SINH VIEN THU'C TAP

PHIEU NHAN XET THU'C TAP TOT NGHIEP
(Péi véi hinh thire thuce tdp theo cd nhdn)

I. THONG TIN SINH VIEN

HO VA 181 SIMI VIBNL eieieiieeirere i e ees e seccr e et e e s s s anaans
M2 $6 SInh Vi8N LOP: it
|6 o Vo - U USROS PO sreroemertsntrasesase et s naess
II. THONG TIN CAN BO HUONG DAN

e~ Ho v t8n-Can bo-hudng dins——mmammmmmn nammmrens R e TR PR :
ChRITC VI e Don vi: ...........................
Emaili ..o ereerenenen Pien thoai: .oooovecvreree e,

1. NHAN XET KET QUA THU'C TAP

1. V& kién thic (Ddnh gid vé kha niing tiép thu vé khéi luong kién thirc tiép thu
theo néi dung chuong trinh thuc tdp)

2. VE k¥ nang (Pdnh gid vé cdic kff ning da tich lity duoc trong qud trinh thuc
tdp theo ndi dung chuong trinh thuce tdp) '

3. V& théi o, ky ludt (Nhgn xét vé su chuyén cdn, nghiém tic, chuyén nghiép,
trdch nhiém va y thire ky ludt trong qud trinh thuc tdp)

XAC NHAN CUA ~ CANBQ )
TRUONG DON VI HUONG DAN THUC TAP

(K3 tén va dong ddu) (Ho tén va chit ky)






Phy lac 7

HOC VIEN CAN BO PANG CONG SAN VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH TP. HG Chi Minh, ngay  théng  ndm
KHOA:......c..n
*®

BAO CAO

Sau khi két thtic dot thuc tap tt nghiép, khoa béo céo két qua tb chirc thuc tap
tot nghiép nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém thuc tdp
2. Thanh phén tham gia thuc tip

3. Két qua chuyén mén
- Khéi luong coéng chuyén mén d4 thuc hién

- Pénh gi4 két qua chuyén mén ciia dot thuc tap va mirc d6 dap ting so véi ké
hoach déra

4. Kinh phi thuc hién
- Kinh phi dir tris trong ké hoach
- Kinh phi thyc t& d4 chi

- Liét ké céc khoan chi

5. Pé xuit

TRUONG KHOA






Phu Iuc 8

HOC VIEN CAN BO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA ...

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho va tén sinh vién:
Lép:

MSSV:

Giang vién huéng dan:
Dia diém thue tap:

Thanh pho H6 Chi Minh, thing ... nim ..







NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN
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Phy lyc 9

HUONG DAN TRINH BAY HINH THUC
BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

1. Hinh thirc trinh bay chung

- Béo cdo dugc déng bia gidy cimg, in mét mit trén khé giby A4 v6i dinh dang
trang nhir sau: 1€ trén (top) 2 cm, 1€ dudi (bottom) 2 cm, 1€ trai (left) 3 cm, 1€ phai
(right) 2 cm.

- Font chit trinh bay ndi dung: Times New Roman, size: 14.

- Nbi dung béo cdo (khdng bao gdm trang bia ciing, trang bia 16t, phiéu nhan
xét ctia Gidng vién hudng dan, trang Muc luc, ...) dai t5i thi€u 20 trang.

- Trang Muc luc trinh bay t5i da 3 cép.
2. Thit ti trinh bay bdo cio thue tap tot nghidp

‘a. Trang bia
b. Trang bia 16t (in lai trang bia trén bing giy tring)
¢. Trang Loi cadm on
d. Trang Nhan xét ctia Gidng vién huéng dan
e. Gidy tiép nhén sinh vién thue tip (theo cd nhdn hodc theo doan)

# Phiéu nhan xét thuc tap tdt nghiép cla cén bd hudng dén tai don vi thuc tip
(d6i véi trueong hop thuc tdp theo tirng cd nhdn
g hop /4 2

g. Trang Danh muc céc bang (néu c6)

h. Trang Danh muc céc hinh (néu c6)

i. Trang Danh muc céc tir vibt tht (méu c6)
j. Trang Muc luc

k. Céc trang ké ti8p muc j s& trinh bay ndi dung quyén bio cdo thuc tap.






Phu lyec 10

HOC VIEN CAN BO THANH PHO HO CHI MINH
KHOA: covveeeieeerneeeeaiceeesrreeesnreessenn

NHAT Ki THUC TAP TOT NGHIEP

Sinh vién thuc hién:
Nganh:

Lop:

M sb sinh vién:
Giang vién huéng dan:

Pia diém thuc tip:

Thanh phé H6 Chi Minh, thing...nim...







Tudn 1: tir ngéy dén ngay

Thir Ngay Néi dung cong viéc Ghi chu

Hai

Ba

Tw

Sau

X4ac nhén cia don vi thue tip XAc nhin ciia gidng vién hwéng din
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