THANH UY THANH PHO HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM

HOC VIE? CANBO TP. H6 Chi Minh, ngayJJ théng {0ndm 2022

sé ¥1¢ -QP/HVCB

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Néi quy ky tic x4 Hoc vién Céan bd
va Quy ché cong tac quan Iy hoc vién, sinh vién & ky tic x4

Cin cir Quyét dinh sb 1878/QP-TTg ngay 15 théng 10 nim 2014 cia
Thu tudng Chinh pht vé viée thanh 1&p Hoc vién Céan b Thanh pho H6 Chi Minh;

Cén ¢t Quy dinh sé 384-QD/TU ngay 29 thang 6 ndm 2021 cta Ban Thudng
vu Thanh 0y Thanh phd H6 Chi Minh v& chic ning, nhiém vu va té chirc bd méy
ctia Hoc vién Cén bd Thanh pho Ho Chi Minh;

Cin o Quyét dinh sb 311-QD/HVCB ngay 04 thang 5 nam 2022 cta Gism
dbc Hoc vién Can bd Thanh phd Hb Chi Minh vé ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat
dong ctia Hoc vién Cén bo Thanh pho H6 Chi Minh;

Czn cir Thong tu s6 27/2011/TT-BGDDT ngay 27 thang 6 niam 2011 cia Bo
Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché cdng tac hoc sinh, sinh vién ndi trd tai
cac co s¢ giao duc thudc hé thong gido duc gido dan; Thong tw s6 10/2016-TT-
BGDDT ngay 05 thang 4 ndm 2016 ctia B$ Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy
ché cOng tac sinh vién do6i voi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Cian ¢t Quyét dinh sb 764-QD/HVCB ngay 28 thang 9 ndm 2022 cta Gidm
doc Hoc vién Can b6 Thanh pho HO6 Chi Minh vé viéc thanh 1ap Ban quan Iy ky tac
x4 tryc thude phong TO chirc, hanh chinh, quan tri;

Xét d& nghi cia Trudng phong Té chire, hanh chinh, quén tri,

GIAM POC HQC VIEN CAN BO QUYLET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N6i quy ky tic x4 va Quy ché cong
tac quan ly hoc vién, sinh vién & ky tic xa Hoc vién Cén by Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng phong T chire, hanh chinh, quan tri; Ban quan 1y ky tic x4;
K& todn trudng; trudng céc don vi co lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét

dinh n@/'

Noi nhén:

- Nhu Piéu 3,

- Ban Gi4m dbc,

- Lwu Hoc vién Can bd.







T %\cm MINH DANG CONG SAN VIET NAM

£ NOQIQUY
KRB X HOC VIEN CAN BO THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyer dinh sé6 81§ -OP/HVCB ngay Ad thang AOndm 2022
ctia Gidm déec Hoc vién Cdn bé Thanh phé)

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Hoc vién, sinh vién khi ra vao ky tic x4 phai deo thé ky tic x4. Khich dén
lién hé cong tc, than nhén, ban bé clia hoc vién, sinh vién dén thdm phai deo the
danh cho khach va thuc hién theo sy huéng din cta bao v§;

2. Tudn tht sy bd tri, sép xép chd & va ndi quy, quy dinh claky tic xa.
Phan anh kip thoi v&i Ban quan 1y nhitng hanh vi vi pham ndi quy, quy dinh trong
ky tic xa.

3. Tich cuc tham gia cac hoat dong tu quan, cac phong trao do Ban quén ly ky
tic xa phéat dong.

Piéu 2. Né nép sinh hoat

1. Thuc hién viéc ra, vao ky tic x4 ding thoi gian quy dinh & 05 gio 00 dén 23
gio 00.

2. Giit gin phong & gon gang, sach €. Khéng xa réac, viét v&, dan gidy, treo cac
vit dung 1én tudng, khéng treo rém, mic vong trong phong ¢ va cac khu vyc cong
cdng. Trang phuc gon gang, lich sy, kin déo; quin 40, dd ding c4 nhén, sach v& dé
gon gang, ngan nap ding noi quy dinh.

3. Hoc vién, sinh vién choi thé thao & nhitng noi quy dinh, khéng choi thé thao ||
trong phong &, hanh lang, ban céng; cac phong sinh hoat cong cong.

4. Tuan tha céc quy dinh v& an toan phong chéng chdy nd, thoat hiém; khong
leo tréo, ngdi 1én ban cdng; khong di 18n sin thugng ctia ky tic xa khi chua duoc
Ban quan ly dong y.

5. Sinh vién, hoc vién st dung méy vi tinh ca nhén, cac thiét bi céng nghé cao
vao muc dich hoc tdp va giai tri lanh manh.

Piéu 3. An ninh, trit tw

1. Khéng 16i kéo tu tap, khong dua ngudi ngoai vao ky tic xa.

2. Khong tao ra, tang trit hodic st dung hung khi, cac chit d& chay nd, céc chit
kich thich, gdy nghién, tai liéu va vén hod pham c6 ndi dung khong lanh manh;

3. Khéng gay g6, kich déng danh nhau hoac tham gia danh nhau gy mét an
ninh trat tu; khong noéi tuc chiri thé;




4, Khong t6 chirc hodc tham gia udng ruou, bza danh baz va cac hinh thirc ¢d
bac khéc, khong hut thube trong khubn vién ky tic xa, e

5. Khéng chtra chip, che gidu tdi pham, hang quoc cam,

6. Khong dugc dan ap phich, bing ron, bidu ngu', quang cdo hodc V&, viét, x6a,
stra ndi dung tai cac bang tin khi chua duoc sy déng ¥ ctia Ban quan 1y.

Diéu 4. Giir gin tai san
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1. Hoc vién, sinh Vlen st dung tiét kiém dlen, nuée, chiu trach nhiém dén bu
vé nhiing hu hong, mét méat do minh gay ra ddi véi trang thiét bj chaky tic
xa; khong di chuyen tai san d3 duoc bb tri, 1am thay dbi két chu ban diu hoic tu y
gén thém céc trang thit bi khac khi chwa ¢6 sy ddng ¥ ctia Ban quén Iy;

2. Hoc vién, sinh vién ty bao quan tai san ca nhén; nghiém cAm céc hanh vi
pha hoai, trém cap tai san.

Piéu 5. V& sinh mbi trudng

1. Thudng xuyén gift gin phong &, hanh lang, ban cong, sach s& gon gang, tich
cuc tham gia lam v€ sinh mdi truong khi dugc phén cong hodc cac phong trao do
Ky tic x4 phat dong;

2. P6 rac diing dung noi quy dinh;

3. Sinh vién, hoc vién thuc hién phan loai rac sinh hoat tai phong &, khong xa
rac noi cong cong, dam dap 1én cd, bdo vé canh quan méi trudng trong ky tic xa.

Piéu 6. Céic khoan phi

1. Lé phi ky tic x4 (phi lwu trd): Tuy theo tinh hinh thyc té cia timg nim hoc,
s& ¢6 didu chinh mirc phi cho phit hop. Lé phi ky tic x4 khong bao gdm tién dién,
tidn nuéc hoc vién, sinh vién str dung hang thang. Néu hoc vién, sinh vién roi khoi
ky tic x4 trude thoi han ¢6 1y do va duge chip thudn s& dugc hoan tra 18 phi cac
thang con lai. Trudng hop hoc vién, sinh vién vi pham ndi quy, quy ché, Ky tic x4
khong hoan tra 1€ phi cac thang con lai.

2. Tién thé chin tai san va co s& vat chét: mirc déng 13 500.000 ddng/hoc vién,
sinh vién/ndm. P4y 1a tién dung dé thé chan céc tai sén, co s& vét chét ky tac x4
trang bi trong phong &. S6 tién nay hoc vién, sinh vién s& dugc nhén lai khi lam thi
tuc ra khéi Ky tlic x4 sau khi d& trir nhiing chi phi stra chita, bdi thudng tai san d4 st
dung, 1am hu hong (néu ¢6) trong nam hoc. Khi hét ndm hoc, d& nghij hoc vién, sinh
vién lién hé Ban quan ly thanh todn tién thé chan tai san va co s& vét chit, khong
'chuyén sang nam hoc sau.

3. Chi phi sir dung dién, nudc: tir ngdy 01 dén 05 hang thang, Ban Quan 1y
théng bao chi sb dién, nude di sir dung va s tién phai ndp cua timg phong, hoc
vién sinh vién, xem thong tin tai dia chi www.hocviencanbo.hochiminhcity.gov.vn
hoic trang ctia Ky tic x4 dé biét va dén van phong Ban quan ly déng dang thoi gian
quy dinh (khi déng tién mang theo thé Ky tic x4).
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4. Tién réc, tién lam thé Ky thc x4: vao dau mdi nim hoc, Ban quan ly s& giri
thong bao cho hoc vién, sinh vién biét dé thu cing 1€ phi ky tic xa.

5. B4o hiém tai nan: doi v6i hoc vién, sinh vién déang ky vao & ky tlc x4 bat
budc phai tham gia Bao hiém tai nan theo quy dinh cia Hoc vién. Ky tic x4 s&
khong chip nhén cho sinh vién vao ¢ néu khoéng chap hanh tham gia bao hiém tai
nan.

Luwu y: Sinh vién, hoc vién bdo quan, giit gin cdn zgggin cdc logi bién lai Ié phi
va thé Ky tic xa dé cuoi ndm hoc thanh todn ra Ky tiuc xd -, )







QUY CHE
CONG TAC QUAN LY HQC VIEN, SINH VIEN G KY TUC XA
(Ban honh theo Quyét dinh s6 I8 -QD/HVCB ngay Ad thdng A0ndm 2022
ciia Gidm dée Hoc vién Cén by Thémh phé)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, d6i twgng diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh v& cbng tac quan 1y hoc vién, sinh vién noi tra tai ky tic
x4 Hoc vién Can bd Thanh pho Ho Chi Minh (sau déy goi 14 Hoc vién).

Quy ché nay 4p dung dbi v6i cac ddi twong 1a cac ci nhén, don vi thude
Hoc vién, hoc vién, sinh vién céc 1&p; céc t0 chic, ca nhén khéc ¢6 1ién quan dén ky
tlc x4.

Pidu 2. Giai thich tir ngi

Ky tic x4: 1a cong trinh, tda nha dugc xdy dung @ danh cho viée gidi quyét
nhu cau vé chd & cho hoc vién, sinh vién cia Hoc vién Can bg Thanh phd.

Hoc vién, sinh vién ndi trd: 13 nhitng ngudi dang theo hoc tai Hoe vién Can bd
Thanh pho dugc bd tri chd & ¢6 thoi han tai ky tic x4 sau khi hoan tat cac quy dinh
vé thi tuc hanh chinh cda ky tic xa.

Piéu 3. P6i twong wu tién & ky tde x4

Cin cir Thong tu sb 27/2011/TT-BGDPT ngay 27 thang 6 nam 2011 cta B
Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché c¢dng tac hoc sinh, sinh vién néi tra tai
céac co s gido duc thude hé thong gido dyc gido dan thi thir ty vu tién nhur sau:

1. Anh hing luc lwong vii trang nhén dén, anh hing lao dong, thuong binh,
bénh binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, sinh vién khuyét tat.

2. Con liét s¥, con thuong binh, con bénh binh, con clia nguodi huéng chinh
sach nhu thuong binh, con ctia ngudi ¢d cong.

3. Sinh vién c6 hd khéu thudng trd tai ving cao, ving ¢6 didu kién kinh té - xa
héi dde biét kho khan.

4. Nguoi ¢6 cha hodic me 1a ngudi dan tée thidu sé.

5. Con md cbi ca cha va me.

6. Sinh vién 14 con hd nghéo, cdn nghéo theo quy dinh hién hanh cta Nha
nudec.

7. Sinh vién nit.

8. Sinh vién tich cuc tham gia céc hoat ddng do Hoc vién Cén b Thanh phé,
Poan TNCS Hb6 Chi Minh hodc cac t6 chire x8 hdi 16 chire.
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CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA HOC VIEN, SINH VIEN

DA A kd - A » an
Ditu 4. Quyén ciia hoc vién, sinh vién

1. Pugc tdn trong va dbi xtt binh ding; duge & va sit dung céc trang thiét bi
trong ky tlc x4 theo thoa thudn dd ky véi Ban quan 1y ky tlic x4 (sau day goi tit 1a
BQL KTX) dé phuc vy hoc tap va sinh hoat.

2. DPugc tham gia cac hoat ddng phuc vy doi song van hoé, tinh than do
Hoc vién té chire trong ky tic xa.

3. Puge dam bdo an ninh, trdt ty, an toan va vé& sinh mdi trudng trong ky
thc xa.

4. Pugc kién nghj véi BQL KTX va Hoc vién cée giai phap dé g6p phén X4y
dung ky tic x4 van minh, sach dep, an toan dwoc dé dat nguyén vong va khiéu nai
giai quyét cac vén d& c6 lién quan dén quyén, loi ich chinh déng cia hoc vién, sinh
vién trong ky tic x4.

Piéu 5. Nghia vy ciia hoc vién, sinh vién

1. Thyc hién dang ky tam tri theo diing quy dinh ctia Luat Cu trt hién hanh.

)| Vé,no m é_ fm khu mm tm rnm 01 ngqv nk,m hin vai If}(\T KTY
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2. Chap hanh céc quy dinh ctia ky tiic x4 vé viéc tiép khach trong phong &, gio
tw hoc, tb chirc cde sinh hoat viin héa, vin nghé¢, khéng giy anh hu'ong dén viée hoc
tdp, sinh hoat cta hoc vién, sinh vién khac trong phong &. Poan két thye hién nép
sdng van minh, van hda trong ky tic x4.

3. Tiét kiém dién, nuéc, phong chéng chéy nd, co y thic gilt gin va bao vé tai
san chung trong khu ndi tru.

4. Nop du va dang cac khoan phi ndi trti theo quy dinh trong hop déng.

5. Néu 1am hu héng, mat mat ti san cta phong &, ciia k¥ tic x4 phai bdi
thuong theo quy dinh.

6. Phan anh kip thoi cac vu viée xay ra trong ky tic x4 lién quan dén hanh vi
vi pham ndi quy, quy ché va cac dé xuit, kién nghi chinh dang véi BOQL KTX.

7. Tich cyc tham gia cdc hoat dong vin héa, van nghé, thé duc thé thao, phong
chdng ma tay, phong chong t0i pham va céc t€ nan x3 hoi, cdc hoat ddng khac do
Hoc vién hoic BQL KTX tb chirc; tich cuc tham gia xdy dung ky tic x4 vin minh,
sach dep, an toan.

OA r i » -n - . A ~ ]
Diéu 6. Cac hanh vi hoc vién, sinh vién khong dwge 1am

1. Cai tao phong, thay déi hodic ty v di chuyen trang thiét b trong phong &; gay
mét trdt ty, an ninh, vé sinh méi truong; viét v&, che chin lam mét my quan trong
phong & va khu sinh hoat chung cta ky tic x4.



2. Ty y dua nguoi la vao phong & khi chua dugce phép cia BQL KTX.

3. San xuit, tang trit, st dung, budn ban, vén chuyén, phat tan cac loai vii khi,
chét gy chay, gy nd, héa chat ddc hai, ma tiy va cac ché phim clia ma tiy, céc tai
liéu, 4n pham, phim anh, thong tin phan dong, ddi truy va céc tai lidu cdm khac theo
quy dinh ctia Nha nudc; té chirc hodic tham gia danh bac, mai ddm dudi moi hinh
thirc.

4. Truyén bé céc hoat déng mé tin di doan, céc hoat dong t6n gido va cac hanh
vi bi cAm khéc trong khu néi tra.

5. Cam hoc vién, sinh vién dun nau trong phong & bang bat cir thiet bi nao.

CHUONG Il
NOI DUNG CONG TAC QUAN LY KY TUC XA

CA A > hed ¥ - * *m > 7’ 4 L4

Diéu 7. Cong tac quan Iy hoc vién, sinh vién ¢ ky tic xa

1. Pho bién cac quy dinh ctia B Gido dyc va Do tao va ndi quy cia Hoc vién
ve cong tac ndi tru.

2. Thyc hién tha tyc dang ky tam tri cho hoc vién, sinh vién & ndi trG véi cong
an dia phwong hodc hudng dan hoc vién, sinh vién lam thu tyc ding ky tam tra theo
quy dinh hién hanh cta phap luat.

3. Lap so d6 cac phong & va Iép s0 theo d&i hoc vién, sinh vién ndi trti theo
mau quy dinh, cip nhat day du, kip thoi viéc thay do6i cho & ctia hoc vién, sinh vién
not tri.

4. Phén c¢Ong cén bd truc trong ky tic x4 24/24 gid trong ngdy de giai quyét kip
thoi cac vu viée xay ra. Thuong xuyén ki€m tra viée thue hién ndi quy ctia hoc vién,
sinh vién va xit Iy céc vi pham.

5. To chirc cc hoat dong ty quan cia hoc vién, sinh vién dé phat huy vai tro
chit déng, trach nhiém voi ban thén va ton trong tép the.

6. Pinh ky 6 thang hodc mot nam, t6 chuc dbi thoai gitta Ban Gidm dbc Hoc
vién hodc BQL KTX véi dai dién hoc vién, sinh vién d¢ kip thoi nam bat va giai
quyét nguyén vong chinh déng cta hoc vién, sinh vién ndi tra.

7. Xay dyng tiéu chi thi dua gifta cac khu, cac phong trong ky tic xa vé bao
dam an ninh, trt ty, v& sinh moi trudong, m§ quan trong phong 6.

Pitu 8. Cong tac quan trj thiét bi

BQL KTX lap ké hoach va phdi hop véi cac don vi chitc niing ctia Hoc vién
thuc hién viéc duy tu, bao dudng co s& vat chat thdng qua cdng tac stra chira nho
trong cdc phong &, cung cap day da dién, nude nham tao dicu kién t6t nhat cho viée
an, &, hoc tdp va sinh hoat cia sinh vién trong ky tic xa.
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Thuye hién viée lép dit, bb tri, trang bi céc thiét bi phuc vu cdng tc tai tru s&
ky tac x4, cling nhur phong & sinh vién, hoc vién dap tng nhu cau sinh hoat cia sinh
vién trong qua trinh & ky tic xa.

Pitu 9. Cac hoat dong hd trg

1. Té chirc cac dich vu trong gilt xe, dién thoai cong cdng, Internet, khu vui
choi, gidi tri, thé thao trong ky tic x4 phu hop vai diéu kién co s& vat chat, nhu cau
chinh ddng ctia hoc vién, sinh vién d€ tao san choi lanh manh, gép phan gido duyc
toan dién cho hoc vién, sinh vién.

2. Tb chic nha dn, khu vuc phong tu hoc, doc sach, bao, xem ti vi, sinh hoat
van hoa, vin nghé, cén tin phuc vu cho thuén tién, pht hgp véi diéu kién kinh t€ ctia
hoc sinh, sinh vién, bdo dam vé sinh an toan thyc pham.

Didu 10. Cong tac tiép nhan hoce vién, sinh vién vio & ky tic x4

Cin cir don xin vao & ky tic x4 cta hoc vién, sinh vién, dbi tugng wu tién theo
quy dinh tai Pi€u 3 ¢6 xdc nhan hgp 1€ kém theo va céin cir di€u kién cia ky thc x4,
BQL KTX xem xét, ky hop dong cho thué cho ¢ ndi tri d6i vdi hoc vién, sinh vién.

Quy dinh trinh ty thi tyc nhu sau:

1. Vao dau nim hoc, cin cir vio tinh hinh thuc t& v& nhu cdu chd & nbi try,
BQL KTX s& ban hanh thong bdo vé thoi gian ding ky, s6 lugng phong &, cac
khodn i€ phi phai thu... trén Cong thong tin dién tr ctia Hoc vién va bang tin cia ky
tic x4. Pho bién cac ndi quy, quy dinh cua ky tic x4.

2. Hoc vién, sinh vién ¢6 nhu ciu ndi trt, tién hanh lam don (theo miu) va
dang ky truc tuyén (trén web) hodc dang ky truc ti€p tai van phong BQL KTX. B6
sung cac ho so tai liéu theo yéu cau (néu co).

3. Khi duoec BQL KTX duyét hd so, hoc vién, sinh vién tién hanh viéc déng
cac khoan phi theo thong bao. Tién hanh ky hop dong gitra BQL KTX véi hoc vién,
sinh vién.

4. BQL KTX bb tri ¢hd & cho hoc vién, sinh vién theo khu vuc quy dinh.

5. BQL KTX huéng dan hoc vién, sinh vién lam thi tyc déng ky tam tréi véi
cOng an dia phuong.

6. Thyc hién mét s6 ndi dung khac (néu co).

CHUONG IV
TO CHUC, QUAN LY

Diéu 11. H¢ thong 6 chirc, quan Iy ky tic xa

1. Ban quan ly ky tic x4, gom co:

- 01 Trudng ban va 02 Pho Trudng ban.

- Truéng ban va Phé Trudng ban do Gidm déc Hoc vién quyét dinh bb nhiém.
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2. Co cdu BQL KTX gém cac bd phén chuyén mon truc thudc duéi diy:

- T8 Céng téc sinh vién: giai quyét cdc thi tuc hanh chinh lién quan dén viée
bb trf chd &, sinh hoat ctia sinh vién trong thoi gian & ky tic xa. Thudng xuyén kiém
tra viéc thuc hién ndi quy cla sinh vién trong ky tic x4 va x{r Iy céc vi pham. Phéi
hop b4o dam an ninh chinh tr va trdt ty an toan trong ky tic xa4.

-Tb Quan tri thiét bi: thuc hién Vzec duy tu, bao dudng co s& vit chét caa ky
tdc x4. Kiém tra cac phong &, cung chp diy du dién, nudc nhim tao didu kién &t
nhét cho vidc &n, , hoc tip va sinh hoat clia sinh vién trong ky tic x4.

- T4 An ninh trt tu: thuc hién cong tac gilt gin an ninh chinh trj va trat tu an
toan, khong dé xay ra tinh trang tp trung déng dé doi yéu sach, nhitng vu an hinh
su, san sang cho cong tac phong chay chita chay.

- Tram y té: thuc hién so clp ctru ban ddu kip thoi cho hoc vién, sinh vién
trong thoi gian ndi tri tai ky tic xa.

Pidu 12. Trudng ban quan Iy ky tic xa

La ngudi ding dau BQL KTX, chiu trach nhiém trudc Gidm dbc Hoc vién va
trudc phéap luat vé thuc hién chitc ning, nhiém vy, quyén han ctia Ban quan ly.

Tham muu va gitp Giam d6c Hoc vién trong viée quan Iy, téng hop, dé xuft y
kién, t§ chirc thuc h1en c4c méang cong tac dugc giao; chuan bi cac phuong én, ké
hoach, du thao cac quyet dinh ctia Giam dbc Hoc vién trong pham vi chiic ning.

Nhiém vu, quyén han cia Trwéng ban quan Iy ky tic xa

- La diu méi phébi hop vé6i cée don vi lién quan & chiic thyc hién, hudng dén
cac (iom vi thuc hién nhitng v kién chi dao cong tac ciia Gidm dbc Hoc vién va giai
quyét nhitng cong viéc hang ngdy thudc pham vi quan ly cia BQL KTX.

- Béo két qué cdng tac cia don vi cho Gidm dbc Hoc vién theo dinh ky.

- T6 chtre theo ddi, kiém tra vién chie trong don vi vé vigc thyc hién nhiém vy
duoc giao. Nhén xét, danh gia cac vién chirc thude quyén.

- Pé xuat viée khen thudéng, ky luét vién chire, hoc vién, sinh vién thudc quyén
quan ly dé cép trén xem xét va quyét dinh.

- Pugc phan cép ky céc gidy to lién quan dén pham vi ky tie x4 cho sinh vién.

Didu 13. Phé Trudng ban quan Iy ky thc x4

- La nguoi gitp vige cho Trudng ban. Chiu trach nhiém trudc Truéng ban va
phép ludt vé nhiém vu dugce phin cdng.

- Gitp Trudng ban quan ly va didu hanh cac hoat ddng cla ky tic x4; truc tiép

chiu trach nhiém lanh dao cbng tac cia T Céng tée sinh vién, T6 Quan tri thiét b,
TS An ninh trét ty va Tram y té.

- Pugc Gy nhiém didu hanh cac hoat ddng ctia Ban khi Trudng ban khong ¢d mét.
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Pidu 14. Cac td chuyén mon, nghiép vu

Céan ctr vao chirc ning, nhiém vu cua Ban quan 1y ky tac x4, thanh Iap céc TH
chuyén mén dé phuc vu cho cong tdc diéu hanh, quan ly ky thc xa, bao gbm: T
Cong tac sinh vién, T8 Quan trj thiét bi, Td An ninh trat ty va Tram y té.

Nhiém vy cu thé cta té chuyén mén, nghi¢p vu do Trudng ban quéan Iy ky tiic
x4 phén cong.

CHUONG V
CHE PQ BAO CAO, KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 15. Ché d§ bdo cio
Pinh k¥ hang quy va két thiic ndm hoc, BQL KTX 18p béo céo bang van ban theo
mAu quy dinh vé tinh hinh cong tic sinh vién tai ky tic x4 cho Giam déc Hoc vién.

Ngoai ra, BQL KTX phai kip thoi bao cédo nhanh cac vu viéc, nhu’ng tinh hinh
nghiém trong dot xuét xay ra trong qud trinh quan Iy ky tic x4 dé xin ¥ kién chi dao
xtr ly clia Gidm db¢ Hoc vién.

Piéu 16. Khen thwong, ky luit

1. BOL KTX va céc don vi ¢6 lién quan t6 chirc kiém tra, so két, tong két danh
gia két qua thye hién quan Iy hoc Vlen sinh vién 0 ky tc xa. ‘Dé xuét khen thu*cmg
nhitng tip thé, c4 nhan thuc hién 8t hodc d& xuit ky ludt doi vdi cac tap thé, ca
nhén chua thuc hién ding theo chic trdch, nhiém vy dugc phén cong.

2. DBbi véi cac hanh vi vi pham cta hoc vién, sinh vién, tity theo mirc d6 sé& bj
xir ly theo ndi quy, quy ché cta Hoc vién va theo Quy ché nay (xem n01 dung bang
Phu luc dinh kém). Trong truong hop vi pham nghiém trong s& bi d& xuét xir Iy theo
quy dinh cta phap luét hién hanh.

Piéu 17. Khiéu nai, t6 cio
Hoc vién, sinh vién dugc quyén phan anh hogic glri khiéu nai, t6 cdo dén BQL
KTX, thoi gian giai quyét duge thuc hién trong vong 15 ngdy lam viéc. Sau thoi

han trén ma khong nhan duge phan hdi két qua, hoc vién, sinh vién ¢b quyén g
khiéu nai, t§ céo dén Gidm ddc Hoc vién.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 18. Tai chinh

Ngudn tai chinh ctia ky tle x4 duge quén 1y, sir dyng theo quy dinh cta phap
lut va Quy ché chi tidu ndi bd ctia Hoc vién.
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Diéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Trong qua trinh thyc hién, ndi dung ciia ban Quy ché nay c6 thé duogc diéu
chinh, b sung cho pht hgp. Vigc sta ddi, bd sung do Giam ddc Hoc vién xem xét,
quyét dinh trén co s& d& nghi ctia Trudng ban quén 1y ky tic x4.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc k& tir ngay ky. Trudng phong Té chirc, hanh chinh,
quan tri; Ban quan 1y ky tic x4; cdc don vi, ¢4 nhin c6 lién quan thudc Hoc vién
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché naf?:/., :

o o
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PHU LUC
NOI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU LY KY LUAT
(Ban hanh kém theo N§i quy ky tiic xé Hoc vién Cén bd)

STT | Tén vu viéc vi pham S6 14n vi pham Ghi chi
va hinh thive xi¥ ly
Nhic | Lipbién | Mboira
nho ban khéi KTX

1 |Lam hu hong tai sén Lén 1 Lian2 | Tiy theo mbc d6 vi

KTX pham, x& ly tr
khién trach cho dén
budc thét hoc va bbi
thuong thiét hai

2 |Di chuyén tdi sén|Lidn1| Lin2 Lan3 |Tich thu tang vat,
KTX trdi voi quy boi thuong thiét hai
dinh. Thyc hién viéc
cau, ndi dién

3 | Ty dong thay ddi chd |Ldn1| Lin2 Lin3 |Khic phuc nhitng
& hu héng tai san (néu

4 | Trom cdp tai sén cla Lan1 | Tuy theo mitc d6 vi
KTX hodc tai san ca pham, x& 1y tr
nhén khién trach cho dén

budc théi hoc, bdi
thuong thiét hai
ho3c d¢ nghi xir ly
hinh su

5 | Ubng ruou, bia trong Lén 1 Lin2 |[Khic phuc nhing
KTX. Nau an khi chua hu hong tai san (néu
duoc phép cia BQL co)

6 | Gay énadométtritty. |Lin1| Lin2 Lin3 |Khéng xem xét cho
Khéng tat cac thiét bi viée xin trd lai KTX
dién khi khong c¢6 nhiing 1an tiép theo
ngudi & Khong tat
dén sau 23 gidy

7 |Khéng thuc hién vé|Lin1| Lan2 Lin3 |Khéng xem xét cho
sinh phong &. Khéng vige xin tré lai KTX
gilt gin vé sinh chung nhimg lan tiép theo

8 |Gay gb, danh nhau Lén 1 Lin2 |Khong xem xét cho
gdy thuong tich viée Xin trdy lai KTX

nhimg lan tiép theo
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STT | Tén vy viéc vi pham S6 Ian vi pham Ghi chu
va hinh thirc xit 1y
Nhiic | Lapbién | Moira
nhé ban khéi KTX

9 |Panh bai, c4 d6 dudi|Lin1| Lan2 Lan3 | Ty theo mic d6 vi

moi hinh thirc pham, x¥ ly ti
khién tréch cho dén
bude théi hoc hodc
de nghi xt ly hinh
Su

10 | Tang triy, st dyung céc Lan1 |Lap bién ban ¢ xir
chat kich thich, ma tiy ly theo quy dinh cta
cac loai, chéat gy phép lujt
nghién

11 | Din dit, chira chép Lin1 |Lap bién ban d& xir
hoat dong mai dam 1y theo quy dinh cta X

phap luét

12| Tang trit, sir dung céc Lin1 |Lép bién ban dé XU’ N
chit gdy chay, no, vii Iy theo quy dinh ctia}
khi, chét doc, san phap luat it
pham vén hoa doi truy i

13 | Chita chép, dong 13a Lin1 |Lap bién ban dé x|
vai ké gian, tHi pham ly theo quy dinh cua

phap luét

14 | P& ngudi la vao & Lan 1 Lin2 |Khic phuc nhiing
trong phong ma khong hu hong tai san (néu
khat bao cd)

15 | Sinh vién nam tu ¥y Lan1 |Khéng xem xét cho
vao phong ¢ sinh vién viéc xin tr¢ lai KTX
nit va nguoc lai nhitng lan tiép theo

16 | O lai qué thoi han 15 Lian1 |Khoéng xem xét cho
ngay sau khi hop dong viée xin tr¢ lai KTX
ndi tri d két thuc nhiing 1an tiép theo

17 | Qu4 thoi han 01 thang Lan1 | Khong xem xét cho
khong dong 1€ phi viée xin trd lai KTX
KTX ma khéng cé 1y nhiing lan tiép theo
do chinh dang
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