THANH UY THANH PHO HO CHf MINH PANG CONG SAN VIET NAM
EH FIE R TP. HE Chi Mink, ngay J)y thing ¥ nam 2023

Sé 989 -QD/HVCB

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché To chikc thi, kiém tra danh gia két thic mén hoc

Cin ctr Quyét dinh sb 1878/QD-TTg ngay 15 thang 10 nim 2014 cua
Thu tudng Chinh pht vé viéc thanh lap Hoc vién Cén b Thanh phd H6 Chi Minh;

Can ¢t Quy dinh s6 384-QB/TU ngay 29 thang 6 nam 2021 cta Ban Thudng
vu Thanh Gy Thanh pho H6 Chi Minh vé chirc nang, nhiém vy, t6 chitc bd may cta
Hoc vién Can b Thanh pho H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh 311-QD/HVCB ngay 04 thang 5 nim 2022 cia
Hoc vién Can bo Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché t6 churc va hoat dong cia
Hoc vién Cén b Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctt Quyét dinh s6 1858/QP-BGDPT ngay 01 thang 6 nim 2016 cua
B6 Giao duc va DPao tao cho phép Hoc vién Can bd Thanh phé H6 Chi Minh
to chirc hoat dong dao tao dai hoc tir ndm hoc 2016 - 2017;

Cian cr Théng tu sb 08/2021/TT-BGDPT ngay 18 thang 3 nim 2021 cia
B Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché dao tao trinh d dai hoc;

Cin cir Quyét dinh s6 320-QD/HVCB ngay 05 théang 4 nim 2022 cia
Giam doc Hoc vién Can by Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
dao tao trinh do dai hoc;

Theo d& nghi ctia Trudng phong Quan ly dio tao,

GIAM POC HOQC VIEN CAN BQ QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chuc thi, kiém tra
danh gia ket thic mon hoc chuong trinh dao tao h¢ cir nhan ctia Hoc vién.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, 4p dung dbi véi cac nganh
dao tao trinh @9 dai hoc tir nién khoa 2023 - 2024 va thay thé Quyét dinh
s6 1268/QP-HVCB ngay 05 thang 10 nam 2018 cua Giam déc Hoc vién Céan bd
Thanh phd H Chi Minh v& ban hanh Quy ché t6 chic thi, kiém tra danh gia
két thic mén hoc.

Piéu 3. Trudng phong Quan ly dao tao, truéng cac don vi va ca nhan c6 lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.ﬂ/ "
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Noi nhén: /é GIAM DOC
- Nhu Diéu 3, f HOC VIEN \*
- Ban Giam dbc, CANBO

- Cbng théng tin Hoc vién Can bd,
- Luu Hoc vién Céan bd. (P.QLDT)(2)




CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM
TP. Ho Chi Minh, ngay 2 thing ¥ ndm 2023

— ,RW QUY CHE

=Fo chirc thi, kiém tra danh gia két thiic mén hoc

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2?? -OD/HVCB ngayOZl, thang ¥ nam 2023
ctia Giam doc Hoc vién Cén by Thanh phé Ho Chi Minh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong kiém tra, thi két thiic mén hoc.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi tit ca cac bac, hé va loai hinh dwgc Hoc vién
Cén b t6 chirc dao tao; trir cac chuong trinh dao tao, bdi dudng thuc hién theo quy
dinh cta Hoc vién Chinh tri Quéc gia Hb Chi Minh.

3. Tat cé cac don vi, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong co lién quan dén
hoat dong kiém tra, danh gia ket thiic mén hoc va sinh vién, hoc vién (sau day goi
chung 1a sinh vién) ctia Hoc vién la doi tugng ap dung cia quy dinh nay.

Pieu 2. Muc dich, yéu cau

1. Pam bao cong tac thi, kiém tra dugc dién ra nghiém tic, ding quy ché dao
tao; dam bao su thong nhat, nhanh chdéng, chinh xéc gitta cac don vi ¢6 li€n quan.

2. Pam bao su cong bing, chit ch& va khach quan trong dénh gid két qua hoc
tap cua sinh vién, gép phan nang cao chat lugng dao tao ciia Hoc vién.

3. bam bao tinh doc lap gilta qua trinh day hoc, thi va kiém tra, nhim ngéan
chén tinh trang ti€u cyuc trong thi cir cd thé phat sinh.

Diéu 3. Thi két thiic mén hoc

1. Thi két thiic mén hoc ddi véi hé dai hoc chinh quy: Mdi hoc ky, Hoc vién sé&
t6 chirc mot ky thi dé 6 chure thi két thic cdc moén hoc dé giang day theo hoc ché
tin chi trong hoc ky chinh va ky thi phu (danh cho sinh vién dang ky hoc vuot, tra
ng mon va cai thién).

2. Thi két thic mdn hoc ddi voi hé vira lam vira hoc, dai hoc vin bﬁng 2: Hoc
vién t& chirc thi theo hinh thirc cudn chiéu, ti thiéu sau 2 tuan két thiic mén hoc s&
td chure thi theo ké hoach dao tao trong nam.

Piéu 4. Hinh thirc thi

1. Hinh thirc thi két thuc mén hoc ¢6 thé 13 thi viét (tric nghiém hodc tu lun),
vén dap, viét tiéu luan, thi trén may vi tinh, lam bai tip 16n, bao vé chuyén dé hoic
két hop giita cac hinh thirc trén. Hinh thirc thi dugc thuc hién theo phé duyét trong
dé cuong chi tiét ctia chuong trinh va dugc cong bd cong khai cho sinh vién ngay
bubdi dau ctiia moén hoc.
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2. Piéu chinh hinh thirc thi: Khi cin thay d6i hinh thtrc thi, Khoa va B6 mén
trye thudce d€ nghi bang vén ban d€n Phong Quan ly dao tao (B phén Khdo thi) dé
tong hop bdo cdo Ban Gidm doc xem xét, phé duyét. Viée thay doi (nfu cd) phai
dugc thong bao cho sinh vién 15 ngay trudce khi két thuc mon hoc.

Piéu 5. Thang diém

1. Piém mén hoc 1a tbng cua cac diém thanh phan nhén véi trong sb tuwong
ing dugc ghi rd trong d€ cuong chi ti€t cua timg moén hoc va dugc lam tron theo
thang diém 10. Diém dat tir 5,0 trd 1€n.

2. Viéc 1am tron s6 thuc hién theo nguyén téc: c6 diém 1 tir 0,01 dén 0,24 thi
quy tron thanh 0; ¢6 di€m 1€ tir 0,25 den 0,74 thi quy tron thanh 0,5 va ¢ diém I¢ tur
0,75 dén 0,99 thi quy tron thanh 1,00. Ti 1€ diém thanh phan do giang vién cong bo
cho sinh vién ngay tor dau mon hoc va dugc xéc nhén bang thong béo cia Phong
Quan ly dao tao.

Piéu 6. Piéu ki¢n va s6 1in dy thi

1. Piéu kién du thi: Sinh vién khong du diéu kién dy thi két thic mén hoc néu
vi pham mt trong cac trudong hop sau:

a. Khong ndp hoc phi, 18 phi thi ddy du va ding han.

b. Két qua diém gitta ky (qud trinh) bang 0 (khong).

c. Sinh vién tham du khéng di 80% sé gid di vdi céc hoc phan ly thuyét, cac
hoc phan thuc hanh, thi nghiém, thuc tap ngoai truong, Gido duc quoc phong, Giao
duc thé chat.

2. Piéu kién va thi tuc ving thi:

Sinh vién duoc Véng thi khi c6 cac ly do dot Xuét nhu:~tai nan, 6m dau hoic
cac ly ‘do dac biét khac thi phai }ém don xin diém I (theo mau) néu rd ly do, kéem
theo ho so c6 lién quan va ndp veé Phong Quan ly dao tao (B phan Khao thi) trudc
ngay thi. Truong hop dot xuat khong kip xin phép thi thoi gian ndp don khdng qua
7 ngay lam viéc tinh tir ngay thi. Phong Quén ly dao tao (Bo phan Khao thi) ¢
trach nhi€m tra 101 sinh vién sau khi nhin don.

3. 86 1an du thi

Sinh vién duoc dy thi 1 14n cho 1 mdn hoc. Néu diém mén hoc cua sinh vién
nho hon 5,0 thi phai hoc lai va thi lai.

Piéu 7. Liru trit bang diém, bai thi va cac tai lidu c6 lién quan

1. Khoa va b moén lién quan chju trach nhi€m in, luu trit va giti mot bang diém
gitra ky, cuoi ky cua ting hoc ky vé phong Quén ly dao tao (BO phan Khao thi).

2. Phong Quén ly dao tao chiu trach nhiém lap h(k)‘ so luu trir cac tai liéu cia ky
thi dugc dong thanh tép theo tirng hoc ky, ndm hoc. HO so Iuu trit gom bién ban coi
thi, danh séach sinh vién, bang diém, cdc bién ban vi pham quy ché thi va bién ban
di€u chinh di€ém (néu co).
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3. Thoi gian luu trir: Thoi gian luu trit bai thi két thic mén hoc 1a 2 ndm. Hét
han Iuvu trlt, phong Quan ly dao tao 14p bién ban ti€n hanh hiy bai thi theo quy
dinh.

CHUONG II
TO CHUC THI KET THUC MON HQC
Picu 8. K& hoach, danh sach duw thi
1. K& hoach thi:

Can cir ké hoach dao tao trong tirng nam hoc, phong Quan ly dao tao (B$ phan
Khao thi) xéy dung lich thi cho ting hoc ky va gui dén cac don vi c6 lién quan,
dong thoi cong bd trén ban tin va website cia Hoc vién trude ngay thi khoang 30
ngay cuia moi hoc ky. Pbi véi hé vira lam vira hoc, dai hoc vin bang 2, lich thi
thong béo theo timg quy va vao ngay 20 thang cudi ciia quy trudc (néu ngay 20
tring ngdy nghi thi thong bao vao ngay lam viéc trude do).

T thanh tra dao tao, bdi dudng cén ctr ké hoach dé thuc hién kiém tra, giam
sat ky thi theo quy dinh.

2. Danh sach sinh vién va hoc vién du thi:

a. Giang vién phuy trach hoc phén cong bd cong khai danh sich sinh vién
khong du dleu kién duy thi két thiic hoc phén (néu cé, néu rd ly do) trén 16p hoc vao
budi hoc cudi cing; dong thoi giri vé Khoa bang diém giita ky (co ghi chu cdm thi
cho nhing trudng hop khéng da diéu kién du thi) va bang diém danh ciia hoc phan
d6 cham nhét 14 03 ngay lam viéc sau khi két thic giang day hoc phén do.

b. Khoa va bd mén photo bang diém (goc) gitta ky, bang diém danh (goc)
bang téng hop diéu kién dy thi cia sinh vién (néu c6), sau d6 tong hop va chuyén
bang photo cho C4 van hoc tap dé lam hd so du thi két thiic mén hoc.

c. C6 vén hoc tap 1ap hd so béo thi két thiic hoc phan giri vé Phong Quan ly
dao tao (BO phén Khao thi) cham nhét trude ngdy thi 5 ngdy 1am viéc. HO so béo
thi bao gdm: Phiéu bao thi; bang photo diém gitra ky; bang photo diém danh cta

hoc phan.

d. Phong Quan ly dao tao (B phan Khao thi) 1dp danh séch sinh vién du didu
kién du thi theo tirng phong thi va thong bao cho sinh vién truéc ngay thi 3 ngay
lam viéc.

3. Co s& vat chét phuc vu thi:

Phong thi phai dam béao diéu kién vé anh sang, thong thodng va c6 day du ban
ghe Viéc bd tri phong thi phai hop 1y, dam bao trét ty, an toan cho ky thi. Phong
T chire, hanh chinh, quan tri cia Hoc vién bd tri can b gitt trat tw va y té phuc vu
trong ky thi.

Diéu 9. D¢ thi
Mot tuan trude khi ket thuc mon hoc, Khoa va bd mon chiu trach nhlem td

chirc ra dé va dép an gui vé Phong Quan ly dao tao (BO phan Khao thi). Pé thi phai
tuan thu theo nguyén téc sau:
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1. Céc 16p hoc chung mon hoc, ¢6 cung s6 tin chi hodic hoc phén va ca thi thi
phai thi chung 01 (mdt) dé thi.

2. Yéu cau vé d thi:

a. Thuc hién theo ding biéu miu cia Hoc vién vé dé thi (tu luén, tric nghiém
va tu luan cOng trac nghiém ...).

b. N6i dung d thi phai ndm trong ndi dung giang day ctiia mon hoc, dénh gid
duoc nang luc clia nguoi hoe dap timg chudn déu ra mon hoc.

c. Bé thi phai c6 thang diém rd rang cho timg cAu, khong 1dp lai nguyén véin
céc dé thi, dé kiém tra, bai tap, cau hoi 6n tap da phd bién cho sinh vién trudce do,
ké ca nhitng mén thi yéu cau thu lai d& thi.

d. Thoi gian 1am bai thi két thic mén hoc tir 60 dén 120 phut. Cu thé:

- Cac mén tir 3 tin chi trd xubng, thoi gian thi t6i da 1a 75 phut.

- C4c mdn c6 4 tin chi, thoi gian thi toi da Ia 90 phut.

- C4c mdn c6 5 tin chi trd 1én, thoi gian thi tdi da 1 120 phat.

- Péi véi cdc mon thi thue hanh, giang vién b tri lich thi va thdi gian thi phu hop.
e. Pbi véi cac mon thi tric nghi€ém trén may tinh, Khoa va by mén cung clp

ngan hang dé trueée ngay thi it nhéat 15 ngdy dé thuc hién cong tac tron dé, tao ma
dé theo quy dinh.

f. P& thi van dap duoc soan thanh timg bo d& thi (t5i thiéu 20 dé) dé sinh vién
bbc tham.

g. Cac dé thi viét, dé thi tric nghi€m trén glay, dai khéng qué 8 trang gidy A4.
Pé thi tréc nghiém phai c6 it nhit 2 ma dé thi cho mdi ca thi.

3. Giang vién ra dé thi la ngudi chiu trach nhiém chinh vé chat luong dé thi va
dap 4n. Pap an phai cu thé ro rang dén 0,25 diém va thang diém dinh kém.

4. Tuy theo tinh chit mén hoc va yéu cau cla dé cuong chi tiét, Trudng bo
mdn c6 thé trao dbi v&i giang vién vé nodi dung va yéu cau cta d@ thi. Sau khi kiém
tra dé thi, Trudng bd mén ky duyét (ghi 16 ho tén) d& thi.

5. Bao mat dé thi:

a. Phong Quan ly dao tao (B6 phén Khao thi) chiu toan bd trach nhiém viéc
bao mét trong qua trinh in sao dé thi. Viéc in sao phai dugc thuc hién tai phong in
sao dé thi cia Hoc vién. Trong qua trinh thyc hién in sao phai tuén thi theo nguyén
téc: thu hdi va niém phong dé thi gbc, @& thi nhan ban hu hoiic thura. Nguoi phu
trach tuyét ddi khong duoc roi bé vi tri khi dang nhan ban dé thi. T4t ca dé thi phai
dugc niém phong trong qué trinh van chuyén va ban giao.

b. Glang vién ra dé thi va Truéng bd moén/Khoa chiu trach nhiém vé ndi dung
va bao mét dé thi.

c. Bé thi gbc, tai dung dé thi phai luén dugce dé trong ti c6 khéa an toan.

d. Ban giao dé thi: Mdi d& thi dugc dung trong phong bi dan kin, cé chir ky
gidp lai & mit sau cla gidng vién sau khi dé thi da duoc Truéng bd mén/Khoa ky
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duyét chinh thirc theo ding quy dinh va ddy du thong tin. Mbi dé thi dugc bd vao
trong mot phong bi riéng cho ting ca thi va ban giao dé cho Phong Quan ly dao tao
(Bo phan Khao thi) ¢é trach nhiém tiép nhan, kiém tra sé lvgng, ky nhan ban giao,
quan 1y va bao mat dé thi theo quy dinh.

e. Sao in va bao mat d& thi: Trudce thoi gian thi 3 ngdy 1am viée, cin ¢t vao sd
luong sinh vién dy thi trong tung phong thi, Phong Quan ly dao tao (B0 phan Khéo
thi) tién hanh 14p bién ban mé niém phong va t6 chirc sao in, dong goi, niém phong
tai @& thi theo quy dinh bao mat. B6i v6i hé dai hoc chinh quy, viée td chirc ban
giao dé thi gifta Phong Quan ly dao tao (Bo phan Khao thi) véi cac can bd coi thi
dugc thuc hién trude ca thi 15 phit va c6 ky nhan ban giao tirng thi dé thi cho mdi
phong thi. D&i véi hé vira lam vira hoc, dai hoc vin bﬁng 2, viéc to chirc ban giao
dé thi gitta Phong Quan ly dao tao (B6 phan Khao thi) véi cac can bd coi thi duge
thuc hién trude ngay thi khong qua 2 ngay lam viéc va cd van ban ghi nhan.

6. Xir Iy céc sai sét vé dé thi: Trong thoi gian thi, Khoa/B6 mén phan cong co
giang vién giang day mén hoc thudng trye dé xir Iy nhitng sai s6t va giai dap nhitng
thic mic ciia sinh vién vé dé thi.

Piéu 10. Can bj coi thi (CBCT)

1. biéu kién tham gia cdng tac coi thi: CBCT phai c¢6 trinh d§ dai hoc trd 1€n,
dang cong tac tai Hoc vién hodc dugc moi tir cac don vi lién két dao tao véi Hoc
vién (chi d4p dung cho hé vira lam vira hoc), nam vitng quy ché thi, ki€ém tra cia
Hoc vién.

2. S6 lugng CBCT cho mdi phong thi: Mbi phong thi phai bd tri it nhit 02
CBCT.

3. Huy dong CBCT: Coi thi la nhi€ém vu cia céc gidng vién gidng day cdc mon
hoc, vi vay céc khoa cé trach nhi€ém phéan cong giang vién tham gia hoat dong coi
thi khi c6 lich thi cda Hoc vién. Trong trudng hop khong di CBCT hoédc dbi véi ca
thi ngoai gi hanh chinh, don vi td chtc thi s& huy dong cac chuyén vién, can bd
quén ly ciia Hoc vién tham gia coi thi.

4. Thu lao can bg coi thi dugc chi tra theo quy dinh hi€n hanh.

5. Trach nhiém ciia CBCT: Nghién ctru va nim viing quy ché thi, kiém tra.
Khong lam nhiém vu tai phong thi c6 nguoi than nhu cha, me, vo, chéng, con, anh,
em, chi em rudt dyu thi. Khong ndi chuyén & hanh lang, phong chd cua giang vién;
khdng dugc doc sach bdo; khong duge str dung dién thoai di dong trong phong thi;
khong dugc hit thude; khong duge udng bia, ruou...trong lic lam nhiém vu. Khong
duge gitip d& sinh vién lam bai thi dudi bat ky hinh thirc ndo. Phai cé mit thuong
xuyén tai phong thi dé thuc hién cac nhiém vu sau:

a. Trudce gid thi:

CBCT c6 mit tai dia diém t5 chirc thi dé nhdn danh sach dy thi, 4n pham thi
va dé thi it nhat 15 phit trude gio thi. 02 CBCT vé phong thi kiém tra cac dieu kién
phong thi. CBCT déanh s béo danh ciia sinh vién theo s6 thir tu trong danh sach du

thi trong phong thi va goi tén sinh vién vao phong thi. CBCT kiém tra cac vat dung
sinh vién mang vao phong thi; huéng dan sinh vién ngdi dang chd quy dinh; sir
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dung theé sinh vién va hoc vién (hoic CMND) dé nhan dién sinh vién. Nhiing
trudmg hop khong c6 gidy to tiy than, sinh vién phai lam g1ay cam doan, ban can
sur 16p x4c nhéan thi CBCT cho phép sinh vién du thi va bao cdo v& bo phan t6 chirc
thi. Trudng hop ban cén su 16p x4c nhén sinh vién khong ding thi ban céan su 16p
phai chiu ky luat nhu sinh vién vi pham. CBCT nhic nhé sinh vién nhu’ng didu can
thiét v& ndi quy phong thi. CBCT ky, ghi rd ho tén vao tht ca cac gidy to thi, gidy
nhap va phat cho sinh vién (phéat timg to glay thi, sau khi sinh vién lam hét to thi
nhét, kiém tra va phat to thir hai); hucmg dan sinh vién gap g1ay ding quy cach, ghi
day du cac thong tin can thiét vao gidy nhap va gidy thi. Pén gid quy dinh, CBCT
1am thd tuc mé& d@ thi, kiém tra s§ luong d@ thi va phat dé thi cho timg sinh vién.

b. Trong gid lam bai thi:

Khi sinh vién bit ddu lam bai: CBCT kiém tra thé sinh vién, hoc vién (hoic
CMND) dé nhén dién sinh vién; kiém tra, nhic nhd sinh vién ghi day du thong tin
trén @& thi, gidy thi, gidy nhap va ghi ma d@ thi vao bai thi (d6i v&i phong thi ¢6 tir
hai dé thi khéac nhau tré 1én); ghi ma dé thi cia timg sinh vién vao danh sach duy thi.

Trong gi¢ sinh vién lam bai thi: CBCT phai bao quat tir dau phong dén cudi
phong, cho dén hét gi¢r thi. CBCT khong ding gén sinh vién trong qua trinh 1am
bai. Khi sinh vién hoi diéu gi, CBCT chi dugc tra 101 cong khai trong pham vi quy
dinh. Néu ¢6 sinh vién vi pham ky luat thi CBCT phai 14p bién ban xtt ly theo dung
quy dinh va ghi chi cdc truong hop bi xir ly ky luét vao danh sach du thi. Truong
hop sinh vién bi dinh chi thi, CBCT yéu cau sinh vién ky vao bién ban xir ly ky luat
(kém tang vét theo néu cd), ndp bai thi, dé thi, ky tén vao danh sach du thi va cho
phep sinh vién roi khéi phong thi (sinh vién phai vé phong Hoi ddng, sau 2/3 thoi
gian méi ra khéi khu vuc thi). Néu c¢6 tinh huong bat thudng pha1 thong bdo va
phéi horp v6i can bd thanh tra dé cung gidi quyet Chi cho sinh vién ra vé sau 2/3
thoi gian lam bai, sinh vién da ndp bai lam, giay nhap va dé thi. Mudi lam phut
truée khi hét gior lam bai, thong bao thoi gian con lai cho sinh vién biét.

c. Két thiic gio 1am bai thi:

Khi két thuc gid thi, yéu cau sinh vién ngimg lam bai. Mot CBCT duy tri trat
tu va ky luat phong thi, CBCT con lai goi tén ting sinh vién 1€n ndp bai (thu lai dé
thi néu c6 yeu cau). Khi nhan bai, CBCT phai kiém tra s6 t& gidy thi twong tng véi
s6 t& sinh vién ghi trén bai thi, danh sach thi va cho sinh vién ky tén vao danh sach.
CBCT chi cho sinh vién roi khdi phong thi sau khi da nhan day du bai thi, dé thi
(néu dé thi c6 yéu cau), s o to g1ay thi va chit ky cua sinh vién trong danh sach du
thi. CBCT kiém tra va sép xép bai thi theo thir tur so bao danh (ma sd sinh vién)
trong danh sach thi. C4c bién ban xtt Iy ky lut, gidy cam két (néu c6) phai kém
theo bai thi cua sinh vién va cho vao ti dung bai thi. CBCT ban giao tii dung bai
thi va dé thi thira cho thu ky ky thi tai Phong Quan ly dao tao (Bd phan Khéo thi).
Thu ky ky thi va hai CBCT ghi 13 ho tén va ky nhén ban giao bai thi. Tuyét ddi
khong dugc dé nham 13n, mét mat bai thi.

Piéu 11. Chim thi

Léanh dao khoa (hodc b mén) chiu trach nhiém phén cong 02 giang vién chdm
thi. Viéc chdm thi phai dugc thue hién nghiém tic, chinh x4c va cong bang. Phong
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Quén ly dao tao (B9 phan Khao thi) chiu tréch nhiém lam phéch theo quy dinh,
dam bdo su bao mat vé s6 phach cuia bai thi.

1. Phong Quan ly dao tao (B phén Khdo thi) ban giao bai thi két thic mon
cho giang vién dugc phan cong chdm thi. Giang vién chdm thi cung chuyen vién
Phong Quén ly dao tao (Bo phan Khéo thi) m& niém phong tai bai thi dé kiém tra
s bai thi va ky ban giao. Trong truong hop co6 sy sai 1éch glu'a s6 luong bai thi
thue té va danh sach sinh vién ndp bai, phai 1ap bién ban sy vi€c va bao ngay cho
lanh dao don vi td chuc thi xir ly. Giang vién cham thi tién hanh chém va ndp bang
diém hozc nhép diém 1én hé thdng theo ding thoi han quy dinh.

2. Thoi gian chdm thi: Phong Quan ly dao tao (BY phéan Khao thi) xay dung ké
hoach cham thi va phéi hop v6i cac Khoa/bd mon dé trién khai thuc hién ké hoach.
Khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay thi, giang vién duoc phén cbéng chdm thi
phai dén nhan bai thi, d thi tr Phong Quén ly dao tao (BO phan Khao thi) dé tién
hanh chim thi. Thoi gian chim thi 10 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan bai thi.

3. Xt Iy céc trudng hop dic biét: Phat hién duoc bai thi ¢6 biéu hién vi pham
quy ché trong khi 1am phach, chém thi (ngay ca khi khong cé bién ban cia can bd
coi thi). Néu cén bd lam phach phat hién, phai 14p bién ban chuyén can bo chim thi.
Truong hop cén bd cham thi phét hién c6 bidu hién vi pham, phai xem xét, két luan
vé mirc do vi pham, trir diém hoic cho diém 0 (khong) 601 voi nhung bai thi vi
pham quy che (bleu hién dénh d4u bai mét cach rd rang; v1et trén gidy khong ding
quy dinh; viét bang céc loai chit, loai myuc khdc nhau; viét vé nhitng ndi dung
khéng lién quan).

4. Phong Quan ly dao tao (B9 phén Khao thi) phbi hop céc don vi ¢6 li€n quan
thdm dinh tinh chinh xdc cla vigc cham thi, t5 chirc chdm ngau nhién bai thi cua
mot s mon trén co s& phan tich, so sanh cac két qua tirng mdn hoc va qua phén
&nh ctia sinh vién (néu thay can thiét).

5. Thi van dap két thic mén hoc, nhét thiét phai bd tri 2 giang vién trong 1
phong thi. Sinh vién du thi dugc bdc tham dé thi va khong duoc phep ddi dé. Sinh
vién chudn bi tr 5 dén 10 phut (tuy tinh chéit ky thi va mon thi). Tong thoi glan
trinh bay va tra 101 cau hdi ctia giam khao khong qua 15 phut cho moi sinh vién.
Piém thi phai cong bd cong khai ngay sau moi budi thi khi 2 giam khao thdng nhét
diém. Trong trudng hop khong théng nhét dugc diém chdm, cic giam khéo trinh
Trudng bd mén/Khoa hosc Trudng khoa dé quyét dinh diém chim.

6. Truong hop dé thi triic nghiém khéach quan duoc 14y dé thi tir ngin hang dé
thi ciia Hoc vién thi Phong Quan ly dao tao (B phédn Khao thi) thuyc hién chim bai
thi bang may.

CHUONG III
CONG BO PIEM MON HQOC VA GIAI QUYET KHIEU NAI PIEM
Piéu 12. Téng hop va cong bd diém thi két thic mén hoc cho sinh vién

Cin cir két qua thi, Khoa va b moén li€én quan thyc hién nhap di€m, khoa diém
va cong bo két qua diém mon hoc cho sinh vién trén cong théng tin dién tr cia
Hoc vién.



Viéc nhap diém giira ky, diém thi hét mon 1én hé théng phin mém phai chinh
xac, tranh sai sot khi nhap diém. Giang vién nhap diém giita ky vao hé théng phan
mém phai xét diéu kién du thi dé khoa diém giira ky.

Trong trudng hop giang vién nhap sai sét vé& diém giira ky phai 1ap bién ban
diéu chinh diém c6 x4c nhan lanh dao khoa (theo mau) giri Phong Quén 1y déo tao
(Bd phan Khao thi) dé duoc diéu chinh. Nhung néu sai sét tir 02 trudng hop trd 1én
trong mot mon hoc phai lam bién ban trudng trinh ¢6 1anh dao khoa ky giri Phong
Quaén ly dao tao (Bo phan Khao thi) [am minh ching.

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai vé diém thi.

1. D6i véi diém glu’a ky, sinh vién khiéu nai truc tlep véi giang vién phu trach
hoc phan sau khi giang vién cong bb diém. Trong thoi gian 5 ngay lam viéc, giang
vién ¢ trach nhiém xtr ly va phan hdi két qua cho sinh vién, ddng thoi 1ap bién ban
diéu chinh diém (néu c6 thay d6i) giri Phong Quén 1y dao tao (Bo phén Khao thi)
dé diéu chinh trén phan mém. Trong trudong hop khong dong y v6i két qua xur Iy
cla glang vién, sinh vién c6 quyén lam don yéu cau Truéng khoa tlep tuc xem xét
va giai quyét trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén don deé nghi xem x¢ét
lai cia sinh vién. Sau thoi gian 15 ngay 1am viée, ké tir ngdy cong bd chinh thirc
diém gitra ky hoic truée khi thi 5 ngay lam viéc, sinh vién khéng duge quyén khiéu
nai diém gitta ky.

2. Phong Quan ly dao tao (BO phan Khao thi) c6 trach nhiém tiép nhén va giai
quyet nhitng khiéu nai vé& diém thi d6i véi c4c mon hoc ap dung hinh thirc thi viét,
thi tric nghiém tra 16i trén phleu chdm; cac hinh thirc thi khac sinh vién c¢6 khiéu
nai thi giai quyét ngay tai budi thi két thic.

3. Tiép nhan don cua sinh vién: Trong thoi han 5 ngay sau ké tir ngdy cong bd
diém thi, sinh vién c6 khiéu nai lam don dé nghi kiém tra diém thi.

4. Phong Quan ly dao tao (B$ phén Khdo thi) tra clru bang diém thi va kiém
tra bai thi dé phat hién cac nhim 14n trong codng tac cham thi, 1am phéch, 1én diém.
Néu phét hién c6 nhdm 14n, ph01 hop v6i bd mén/khoa dé xir 1y va tra 161 sinh vién
trong thoi han 7 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc nhan don hop 1€.

Piéu 14. Giai quyét phic khao diém thi
1. Phong Quan ly dao tao (B phén Khéo thi) c6 trach nhiém tlep nhan don

phic khao diém thi d6i véi caec mén hoc 4 &p dung hinh thirc thi viét, thi tric nghiém
tra 10i trén phiéu chém.

2. Tlep nhén don cua sinh vién: Trong thdi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay
céng bd diém thi, Phong Quan ly dao tao (B4 phan Khéo thi) ra thong bao phiic
khao, sinh vién mudn phuc khéo diém 1am don dé nghi phiic khao diém.

3. Phong Quan ly dao tao (B6 phan Khao thi) rut bai thi giri vé B mon hoic
Khoa dé& nghi chdm lai. Truong B mén/Khoa hodc Trudng khoa c6 trach nhiém
phén cong 02 giang vién chim lai trong vong 5 ngay lam viéc tir khi nhin vin ban
dé nghi chdm phuc khao tir Phong Quan ly dao tao (Bd phan Khao th1) Khoéng
phan cong giang vién chdm bai thi 1an diu chdm lai bai thi duoc yéu ciu phiic
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khao. Trucmg hop dic biét, B mon/Khoa c6 thé 1ap hoi dong chdm lai bai thi dugc
yéu cau phuc khao.

Dicu 15. Sira diém giira ky, diém thi cudi ky, diém phic khao

1. Stra diém giira ky:

a. Giang vién nhép sai hodc nhép sét diém gitra ky cta sinh vién vao hé thdng
phan mém sau khi da khoa diém gitra ky.

b. Giang vién 18p bién ban diéu chinh diém gitra ky (theo mau) ghi 15 ly do
diéu chinh diém va c6 xé4c nhén cua lanh dao khoa, sau d6 giang vién gii phiéu

diéu chinh diém va hd so lién quan viéc diéu chinh diém vé Phong Quan ly dao tao
(B6 phan Khao thi).

¢. Phong Quan ly dao tao (B phén Khao thi) tién hanh didu chinh diém trén
hé thdng dua vao bién ban yéu cau diéu chinh diém ctia khoa phu trdch bd mén va
lwu gitt bién ban diéu chinh diém.

d. Thoi han khiéu nai va diéu chinh diém gitta ky dugc quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 13 cua Quy ché nay.

2. Sira diém cudi ky:

a. Mot sd truong hop chinh stra diém cubi ky 1a: Khoa/bd mén nhép sai sot,
sinh vién tra diém I, ng hoc phi, phuc khéo.

b. Viéc chinh sira diém cudi ky phai c6 ddy du glay to lién quan nhu: bién ban
diéu chinh, bién ban giai trinh didu chinh, bang diém gbc,... va phai dugc lanh dao
phong, khoa lién quan phé duyét.

¢. Phong Quan ly dao tao (Bo phén Khéo thi) tién hanh diéu chinh didm thi
trén hé théng dua vao bién ban yéu cau diéu chinh diém ctia khoa phu trach bd mon
va luu giit bién ban diéu chinh diém.

d. Thoi han khiéu nai va diéu chinh diém thi (hinh thic thi tiéu luan hoic giao
duc thé chét) khoang 15 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb diém thi.

CHUONG 1V
TRACH NHIEM CUA SINH VIEN
Piéu 16. Trach nhiém cia sinh vién
1. Quy dinh chung:
a. Phai ndm virng va thyc hién theo dung quy dinh, quy ché thi.
b. C6 mit tai dia diém thi dung thoi gian quy dinh.
c. Tuyét d6i chép hanh quy dinh vé trang phuc, thai d6 trong khi thi.
d. Tuyét ddi phuc ting su quéan 1y, gidm sét, kiém tra va huéng dan cia can bd
coi thi.
2. Khi vao phong thi sinh vién phai thuc hién nhfmg vi€c sau:
a. Xuat trinh thé sinh vién, hoc vién (hodc gidy to tiy than c6 dén anh) khi

dugc yéu cu. Trudong hop khong c6 gidy to néu trén, sinh vién phai lam giay cam
doan.
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b. Chi dugc mang vao phong thi but viét, bat chi, compa, tiy, thudc ké, may
tinh dién tir (khong c6 thé nhé va khong soan thdo duoc van ban) va cac tai liéu
(néu @ thi cho phép).

c. Khong duge mang vao phong thi gidy than, bt x6a, c4c tai lidu (néu deé thi
khoéng cho phép), vii khi, chét gay nb, gdy chay, bia, ruou, phuong tién k¥ thuat
(thu, phét, truyén tin, ghi 4m, ghi hinh) thiét bi chira thong tin c¢6 thé loi dung dé
lam bai thi va cac vat dung khéc.

d. Trong gid thi: Gitt trat ty va nghiém tic lam bai; chi duogc ra khoéi phong thi
khi dugc phép cia CBCT (sau 2/3 thoi gian lam bai); khong dugce c6 bét ky hanh vi
gian 14n nao; khong dugc hut thudc trong phong thi.

e. Néu can héi CBCT diéu gi phai hoi cong khai. Trudng hop 6m dau bat
thuong phai bao cao dé CBCT xtr ly.

f. Sinh vién hogic 16p khéng dugc t6 chirc thu tién dé bdi dudng cho nhimng
nguoi lam cong tac thi dudi bat cir hinh thirc nao.

g Nguou hoc c6 quyen phat hién va t gidc nhimg hanh vi vi pham qui ché thi véi
cée don vi ¢ thAm quyén cia Hoc vién dé xem xét va xtr Iy theo quy dinh hién hanh.

h. Sinh vién phai hoan thanh déng hoc phi, 1€ phi thi méi dugc du thi.

1. Dy du gi¢ 1én 16p theo yéu cdu cua gidng vién phu trach hoc phén, cic dot
thi kiém tra giita hoc phan, cac budi thao luan & 16p.

3. Dbi v6i thi viét sinh vién phai:

a. C6 mat ding gid quy dinh, dén chdm qué 15 phut sau khi da béc d thi s&
khong duoc du thi.

b. Trude khi 1am bai thi phai ghi diy du ho tén, sd bao danh (hodc s thir tur
theo danh séach), ma dé thi (neu phong thi co tur 2 dé thi khéac nhau tro 1én) vao gidy
thi, gidy nhap va nhét thiét phai yéu ciu CBCT ky va ghi rd ho tén vao gidy thi,
gidy nhép.

c. Bai 1am phai viét o rang, sach s€, khong nhau nat, khong danh déu hoic
lam ky hi€u riéng. Nghi€m cam lam bai bang hai tht myuc, myc dé, but chi (tru
hinh tron v& bang compa). Cac phan viét hdng phai dung thudc gach chéo, khong
dung but xda.

d. Phai bao vé bai lam ctia minh va nghiém cAm moi hanh vi gian lan.

f. Chi dugc ra khoi phong thi khi dd ndp bai lam, d& thi cho CBCT (ké ca
trrong hop khdng lam dugc bai hoac bi dinh chi thi do vi pham quy che thi).

g. Khi hét gio thi, sinh vién pha1 ngumg lam bai va ndp bai thi, dé thi cho
CBCT. Khong lam dugc bai, sinh vién cling phai nop glay thi (ké ca nhimg bai dé
gidy trang). Khi nop bai, sinh vién phai ghi rd s6 t& gidy thi da nop va ky tén vao
bang danh sach sinh vién du thi.

4. Pbi véi thi van dép:

a. Khi du’qg goi tén, §inh vién v‘éo bdc tham dé thi, va chuin bi tra 16i. Sinh
vién chi dugc boc tham d€ thi mét lan véi sy ching ki€n cda gidng vién hdi thi,
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dua ngay dé thi da bdc tham duoc cho giang vién hoi thi dé ghi s6 d thi vao bang
theo ddi thi van dép.

b. Khi giang vién hoi thi goi tén 1én trinh bay, sinh vién phai ndp lai d& thi.

c. Két thic thoi gian thi, sinh vién phai ky tén vao bang danh sich thi va ra
ngoai phong thi cho cong b két qua.

CHUONG V
XU LY VI PHAM
Piéu 17. Xir Iy d6i v6i can bd, giang vién vi pham quy ché thi
Can b9, giang vién Hoc vién tham gia cong tac thi (ra d@ thi, td chuc thi, coi

thi va chdm thi...), néu vi pham céc quy dinh vé thi, tly theo murc d6 s& bj kiém
diém va thi hanh ky lu4t theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Xir ly ddi véi sinh vién vi pham quy ché thi.

Nhimng sinh vién vi pham quy ché déu bi lap bién ban va tiy muc do nang nhe
s€ bi xur ly ky luat theo cac hinh thirc sau:

1. Khién trach: trir 25% s diém bai thi. Ap dung dbi vé6i nhitng sinh vién
pham 16i mét 1an: nhin bai, trao d6i, thao luan véi ngudi khac.

2. Canh céo: trir 50% sb diém bai thi. Ap dung ddi véi sinh vién vi pham mot
trong nhig 15i sau day: d& bj khién trach mot lan nhung trong gid thi van tiép tuc
vi pham quy ché; trao di bai lam, glay nhap voi sinh vién khac, cho sinh vién
khac chép bai. Nhitng bai thi ¢6 da c6 két luan 1a giéng nhau thi xir Iy nhu nhau.

3. Dinh chi thi: sinh vién bi dinh chi thi trong khi thi mo6n hoc nao thi bai thi
mon hoc d6 bi diém khong Ap dung d6i vé6i cac sinh vién vi pham mét trong céc
16i sau day: di bi canh cio mdt 1an nhung trong gid thi van tiép tuc vi pham quy
ché; khi vao phong thi mang theo cac tai liéu (du su dung hay khong sir dung),
phuong tién ki thuat (thu, phat, truyén tai, ghi am, ghi hinh) thiét bi chtra dung
thong tin c6 the lgi dung d€ lam bai thi; vii khi, chat gay no, gay chdy, cac vat dung
gdy nguy hai khic; dua d thi ra ngoai hodc nhén bai giai tir ngoai vao phong thi;
c6 mui ruou bia, c6 hanh dong gay g6, de doa céan bo c6 trach nhiém trong phong
thi hay de doa sinh vién khac; viét, v& nhiing nodi dung khong lién quan dén bai thi
trén gidy thi. Cac hinh thire ky luat trén do hai can bg coi thi 1ap bién ban, thu tang
vat (néu c6) va théng nhét hinh thic ky luat. Viée xir ly ky luét sinh vién phai duogc
coéng b cho sinh vién biét, néu sinh vién khéng chiu ky tén vao bién ban thi hai
CBCT ky vao bién ban.

4. Pinh chi hoc tap hodc bude thoi hoc d6i voi nhitng sinh vién ¢6é vi pham
sau: thi ho va nho thi hd dudi moi hinh thire; td chirc 14y d& va dua bai giai vao cho
sinh vién trong phong thi.

5. P& nghi c4c co quan c6 thim quyén xtr Iy d6i véi nhitng sinh vién vi pham
nhimg 16i sau: Cé hanh ddng phéa hoai ky thi; hanh hung c4n bd c6 trach nhiém
trong ky thi; hanh hung sinh vién hoéc c6 nhiing vi pham nghi€m trong khéc trong
ky thi.

R T
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CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 19. Trach nhiém cia cac don vi

1. Phong Quan ly Pao tao chu tri va phéi hop véi cac don vi c6 lién quan xay
dung vin ban huéng dan va quy trinh t8 chirc thi két thiic mon hoc ddi véi céc bac
hé dao tao ctia Hoc vién khi can thay dbi quy ché.

2. Phong Quan ly dao tao c6 trach nhiém cung cép danh sach sinh vién, lich
thi, danh sach thi kip thoi theo quy dinh, t6 chirc cap nhat diém thi dé phan loai,
danh gia sinh vién.

3. Phong T6 chirc, hanh chinh, quan tri (B6 phan Ke toan): phdi hop véi
Phong Quan 1y dao tao chuén bj tai chinh cho ky thi, cung cap cho phong Quan ly
dao tao danh sach sinh vién déng 1€ phi, hoc phi (trudc ngay thi 15 ngay lam viéc)
va thuc hién thanh toén chi phi ra d thi, coi thi, chim thi,.... cho c4c cén b, gidng vién.

4. Phong T6 chire, hanh chinh, quan tri: phdi hop trong viée chuin bj phong
thi, cac diu kién v& co s& vat cht, trang thiét bi va b tri nhan vién phuc vu.

5. Cac Khoa/bé mon truc thuéc Hoc vién: chi dao va phan cong cac bd mon
thudc Khoa trong viéc t6 churc ra dé thi, phan cong can b coi thi, gidng vién cham
thi theo ké hoach.

Piéu 20. Dicu khoan thi hanh

1. Quy ché ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky, cac quy dinh trudce day trai
véi quy ché nay déu bai bo.

2. Phong Quén ly dao tao c6 trach nhiém cép nhét quy dinh nay vao sd tay

sinh vién. Bién soan c4c biéu miu va huéng din cu thé can thiét dé thuc hién quy
dinh nay.
3. Céc khoa va bd mén truc thude 6 trach nhiém phd bién quy ché nay dén
giang vién trudc khi tham gia gidng day va phoi hop céc don vi d€ trién khai thuc hién.
4. Trong qué trinh thuc hién quy ché nay, néu c6 khé khan, vuéng mac phat
sinh, cac don vi kip thoi phan anh v6i Phong Quan ly dao tao dé tong hop trinh
Ban Giam ddc ra quyét dinh di€u chinh, b sung:d%

HOQC VIEN CAN BO THANH PHO
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PHO TRUONG PHONG ! (K, ghi rd ho tén)

HUONG DAN THU TUC NHAN PIEM I
- Déi tuong: Sinh vién ving thi cudi ky vi nhimg 1y do dic biét.
- Thoi gian dang ky nhén diém I: Tinh tir ngay dién ra mén thi ma sinh vién ving mit (+ 05 ngay lam viéc).
- Sinh yién dién vao miu 5.04a va nop tai Phong QLDT (B phén Khao thi). (Nop kém theo cdc gidy to chimg minh Iy do
khéng thé tham gia mén thi cuoi ky)

- Luwu Y: Sinh vién phdi thi trd diém I trong vong 02 hoc kp ké tiép, néu khéng diém 1 sé chuyén thanh diém 0.



