THANH UY THANH PHO HO CHIMINH ~ DANG CONG SAN VIET NAM
il TP. HS Chi Minh, ngaysl§ thing |y nam 2024

S6)8)- QP/HVCB

QUYET PINH
ban hanh Quy dinh cong tac c6 van hoc tip ddi véi sinh vién
hé dao tao dai hoc tai Hoc vién Can bd Thanh ph6 H6 Chi Minh

Can ci Quyét dinh s6 1878/QD-TTg ngay 15 thang 10 nim 2014 cua
Thu tudng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Hoc vién Can b Thanh pho H6 Chi Minh;

Cin c Quy dinh s6 384-QD/TU ngay 29 thang 6 nam 2021 cua
Ban Thuong vu Thanh Gy Thanh phé H6 Chi Minh vé chirc ning, nhiém vu va
t6 chirc bd may ctia Hoc vién Can boé Thanh phd HS Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 1858/QD-BGDPT ngay 01 thang 6 nim 2016 cla
B§ truong BO Gido duc va Dao tao cho phép Hoc vién Can bd Thanh phé
H6 Chi Minh t6 chitc hoat ddng dao tao dai hoc tir ndm hoc 2016 - 2017;

Can ctr Thong tu s 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nim 2016 cua
B6 truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tac sinh vién dbi véi
chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Céan cr Thong tu s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 ndm 2021 cua
B4 truéng B Giao duc va Pao tao vé ban hanh quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Cin cir Quyét dinh sb 230-QD/HVCB ngay 01 thang 4 nim 2022 cua
Giam dbc Hoc vién Cén bd HO Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao
trinh d6 dai hoc tai Hoc vién Can b Thanh pho H6 Chi Minh;

Theo @ nghi ctia Trudng phong Quan 1y dao tao,

GIAM POC HQC VIEN CAN BQ QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cong tac cd van
hoc tap doi vai hé dao tao dai hoc tai Hoc vién Can bg Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Quan ly dao tao; Trudng phong T chirc, hanh chinh,
quan tri; truong cac khoa; trudng cac don vi va cd nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhﬁn

- Nhu Diéu 3,

- Ban Giam doc Hoc vién,,

- Cong thong tin dién tir Hoc vién,
- Luu Hoc vién Can bo. (P. QLDT)
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HO CHIMINH  DANG CONG SAN VIET NAM

QUY DINH
Cong tic ¢6 van hoc tip dbi véi sinh vién
h¢ dao tao dai hoc tai Hoc vién Can by Thanh pho H6 Chi Minh

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 3%3- OP/HVCB ngayoff thang 4 nam 2024
ctia Gidm déc Hoce vién Can bé Thanh phé Ho6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi tuwong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé& cong tac ¢b van hoc tap ddi v6i vién chie duge
phan cong lam cong tac ¢d van hoc tép (sau day goi tit la CVHT) cho sinh vién %
dai hoc bao gdm: nhiém vy, quyén han, thoi gian va néi dung lam viéc, ché d6 ¥
bédo céo; khen thuong va ky luét.
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2. Quy dinh nay 4p dung déi véi cac Khoa chuyén mén, vién chic duge %\
N\
phan cong lam cong tac cb van hoc tap, sinh vién dai hoc dang hoc tap tai Hoc vién \f

Céan by Thanh pho Hb Chi Minh (sau day goi tat 1a Hoc vién).
Picu 2. Muc dich ciia cong tic ¢ van hoc tap

l. Huéng dan cho sinh vién thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh cua
phap luat va ciia Hoc vién.

2. Gitp sinh vién nim rd chuong trinh dio tao va xay dung k& hoach hoc tap
phu hop.

3. Phéi hop véi cac don vi lién quan va gitp céc Truong khoa trong cong tac
quan ly céc 16p sinh vién; kip thoi phéat hién va giai quyet céc tinh hudng phét sinh
trong cong tac dao tao, cong tac sinh vién va céc van dé khac trong toan khéa hoc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. C4 vén hoc tap 1a mot chic danh dugc 1ap ra dé phan cong cho vién chuc
ctia Hoc vién du tiéu chuén theo quy dinh tai Piéu 5 cua Quy ché nay, giup tu vén,
hé tro sinh vién ndm virng va thuc hién dung quy dinh cta phap luat va cua Hoc vién
vé quan ly dao tao va quan ly sinh vién.

2. Lép sinh vién 1a t6 chirc bao gom nhimng ngudi hoc cing khoéa, cing nganh;
dugc duy tri 6n dinh trong suét khéa hoc (sau day dugce goi tat 1a 16p). Pay 1a noi dé
Hoc vién td chire, quan ly vé thuc hién céc nhiém vu: hoc tap va hoc vu; rén luyén,
cac hoat dong doan thé, cac hoat dong xa hoi, thi dua, khen thudng, ky luat.



%
o

3. Hoc vién théng nhat goi tén chung Ia c¢d van hoc tép cho tat ca cac hé dao tao
dai hoc, bao gom dao tao dai hoc vian bang 1, van bang 2, hé chinh quy, hé vira lam
vura hoce, céc 16p hoc cling ltc hai chuong trinh.

Diéu 4. Té chire hoat dgng ¢6 véan hoe tap

1. Hoat dong ¢ van hoc tap thuc hién theo su lanh dao chung ctia Giam déc
Hoc vién.

2. Truong khoa ¢6 trach nhiém trién khai cdng tac cd van hoc tap tai don vi dé
tu van, hd tro quan ly, hudng dan sinh vién thuc hién ding quy ché, quy dinh vé
dao tao trong qua trinh hoc tap va ren luyén; déng thoi thuc hién téng két va bdo céo
cong tac cd van hoc tap tai don vi cho Giam déc Hoc vién theo tirng hoc ky.

3. Cé van hoc tép dugc Giam déc Hoc vién phan céng theo don vi 16p sinh vién
trén co s& y kién dé xuét cia Trudng khoa va dé nghi cta Truéng phong Quan ly
dao tao. Mbi cb van hoc tap phu trach khéng qua 02 16p sinh vién. Cac truong hop
déc biét do Giam ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Chuwong II
TIEU CHUAN, NHIEM VU VA QUYEN LOI CUA CO VAN HQC TAP
Diéu 5. Tiéu chuin cita cé vén hoc tap

1. C6 vén hoc tap 1a vién chirc 6 thoi gian céng tac tai Hoc vién it nht 01 nam
trd 1én, c6 trinh d6 chuyén mén tir thac si tré 1én phu hop véi chuyén nganh dao tao
cta 16p sinh vién duge phan cong phu trach 1am nhiém vu ¢6 van hoc tap.

2. C6 pham chat dao dtrc tét; c6 chuyén mén viing vang, nam ving chu truong
dudng 16i, chu trrong cua Dang, chinh sach, phép luat ciia Nha nuée, cia Hoc vién
va cac quy dinh c6 lién quan dén quyén va nghfa vu ctia sinh vién va céng tic sinh
vién, ché d6 chinh sach d6i véi sinh vién.

3. Nam ving co cau t6 chic cia Hoc vién va chirc nang, nhiém vu cia céc
don vi trong Hoc vién dé cung cép thong tin va huéng dan cho sinh vién lién hé
cong viéc diing don vi chirc ning, ding doi tuong va kip thoi.

4. Cé tinh than, thai do lam viéc nghiém tac, trach nhiém cao, giai quyét
cong vige khach quan, cong khai, minh bach, linh hoat va dung quy dinh.

5. C6 vén hoc tédp dugc Gidm doc Hoc vién ky quyét dinh phan céng theo
dé€ xuat ctia Trudng khoa va dé nghi cta Truong phong Quan ly dao tao.
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Piéu 6. Quy trinh phin cong thue hién nhiém vu co van hoc tap

1. Pau mdi khéa hoc, can ctr vao tiéu chuan déi véi cb van hoc tap, Trudng céc
khoa chuyén nganh dé xuat nhan su du diéu kién thuc hién cong tac ¢ van hoc tap
d6i voi cac 16p méi nhép hoc. Trén co s dé xuat cua Khoa chuyén nganh, Phong
Quan ly dao tao tham muu quyét dinh phan céng giang vién lam cdng tac co van
hoc tap trén, trinh Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

2. Mbi 16p sinh vién dugc phan cong 01 (mdt) cb vAn hoc tap tir khi bit dau
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cho den khi ket thic khoa hoc. Tiy theo tinh hinh hoat dong thuc t€, trong
trudng hop can thiét, Truong khoa dinh ky ra soat, b sung, diéu chinh thay thé
nhan sy lam cdng tac cd van hoc tap thong qua phong Quan ly dao tao dé tong hc)'p
cac dé xuat cua khoa, trinh Gidm déc Hoc vién xem xét, quyet dinh. Viéc thay d6i
co van hoc tap phai dugc thong bao bang van ban cho sinh vién va cac don vi ¢6 lién
quan trong thoi han 03 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cua Giam doc Hoc vién.

3. Viéc thuc hién nhiém vu cta ¢d van hoc tap dugc trudng khoa dua vao cac
tiéu chi danh gia hoan thanh nhi€ém vu cu6i moi nam hoc, va dé xuat khen thuong,
ky luat (néu co).

Piéu 7. Chirc niing ciia ¢6 vin hoc tip

1. Tu vén, hd trg thong tin va dinh huéng qué trinh hoc tdp, rén luyén,
thuc hién quyén va nghia vu cua sinh vién.

2. Theo ddi qua trinh hoc tép va rén luyén cia sinh vién.

3. Kip thoi béo cdo va tham gia d& xudt phuong 4n xu ly céc tinh hubng
phat sinh trong qua trinh dao tao sinh vién.

4. Tham muu cho lanh dao Hoc vién, khoa chuyén nganh céc vén dé lién quan
dén cong tac dao tao va quan ly sinh vién.

Piéu 8. Nhiém vu ciia ¢6 vin hoc tip

1. Nhiém vu chung

a) Huéng dan sinh vién nim vimng quy ché, quy dinh ciia Bé Gido duc va
Pao tao va cua Hoc vién vé hoat dong dao tao dai hoc va cong tac sinh vién;
ndi dung chuong trinh dao tao, chuan dau ra cua céc nganh.

b) T6 chirc binh bau va phan cong, huéng din Ban cén sy 16p thuc hién viée
theo doi, quan ly hoc tap, rén luyén, sinh hoat cta sinh vién.

¢) Tiép nhan, tu van cho sinh vién nhiing van & cé lién quan dén hoc tép,
rén luyén va céc van de khac trong suot khoa hoc; béo céo tinh hinh sinh vién va cac
van dé phat sinh lién quan dén 16p minh phu trach cho truéng khoa va phong
Quan ly dao tao de kip thoi xir ly.

d) Tham gia ddy du Hoi nghi giao ban céng tac sinh vién; Hoi nghi ddi thoai
cong tac sinh vién hang nam va céc hoi nghi khac danh cho sinh vién do Hoc vién
to churc.

d) Phéi hop, hd tro trién khai cong tac khao sat, ldy y kién phan hdi cua cyu
sinh vién va sinh vién phuc vu cong tac bdo cdo, dam bao chat lugng dao tao cua
Khoa va ctia Hoc vién.

¢) Tham gia ddy du céc khoa tap huén, bdi dudng danh cho ¢b van hoc tap do
Hoc vién t6 chirc (néu co).

g) Thuc hién cong tac quan 1y, tu vn, huéng dan sinh vién gitp sinh vién
hoan thanh t6t nhiém vu hoc tdp va rén luyén trong suot khéa hoc.
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2. Cong tac quan ly sinh vién

a) Tim hidu va giai quyét nhimg van d& nay sinh d6i véi sinh vién, nhic nho
nhimg sinh vién c6 y thurc hoc tép chua tot.

b) Théng k&, cap nhat si s sinh vién mdi Hoc ky 01 lan, tim hiéu nguyén nhan
sinh vién bo hoc, vang hoc thudng xuyén (néu cd); bao cdo lanh dao Khoa dé cé
bién phép xir 1y kip thoi.

¢) Theo d&i, nim bit tinh hinh hoc tip clia sinh vién; c6 bién phap tu van,
hé trg sinh vién dua trén két qua xép loai hoc tép, sinh vién c6 hoan canh gia dinh
khé khan, hodc gdp bién ¢ bat thuong, sinh vién thudc gia dinh chinh sach va c6
giai phap dé xuat ho tro kip thoi khi can thiét.

d) Thong bao cong khai cho sinh vién vé thoi gian va dia diém lam viéc dé
sinh vién dugc tu van vé cac van de trong hoc tap, rén luyén.

d) Nhic nhé sinh vién ndp hoc phi, thyc hién nghia vu céng dan, tham gia
Béo hiém y té theo quy dinh.

e) Quan ly sinh vién trong cac hoat dong ngoai khda khi c¢b vén hoc tép dugc
phén cong theo ké hoach cia Hoc vién.

) La cAu ndi gin két giita sinh vién, khoa chuyén nganh, Hoc vién va gia dinh
sinh vién.
3. Tw vén sinh vién trong hoc tip, nghién ciru khoa hoc va hwéng nghiép

a) Tu van sinh vién tim hiéu chuong trinh d&o tao ciia nganh hoc dé xay dung
ké hoach hoc tip timg hoc ky, timg nim, tirng giai doan mét cach hop ly nhim
dam bao hoan thanh chuong trinh dao tao toan khéa hoc.

b) Hudng dan sinh vién ké hoach hoc tap cho timg hoc ky; tu vén cho sinh vién
lva chon, diang ky tdng, giam hoc phan phu hgp véi quy dinh cua Hoc vién va
phu hop véi kha nang, di€u kién hoc tap cua sinh vién.

¢) Tu van vé céc diéu kién va cac hoc phan sinh vién c6 thé ding ky hoc vuot,
hoc cling lic hai chuong trinh, hoc lai, hoc cai thién, v.v... theo quy dinh.

d) Theo doi két qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién timg hoc ky; tim hiéu
nguyén nhan dan den két qua hoc tap giam sut; ki€ém tra nhac nho, tu van va ho tro
sinh vién phan dau trong hoc tdp dé tranh bi canh bao hoc tap hodc budc théi hoc.

&) Phdi hop véi cac don vi chie nang va gia dinh sinh vién theo d6i, nhic nhé
va ho tro sinh vién thudc dién bj canh bao hoc vu va xac nhén tinh trang hoc vu cua
sinh vién khi c6é dé nghi cuia phong Quan ly dao tao.

e) Hd tro, tu van cho sinh vién phuong phap hoc tap, khuyén khich, tao
diéu kién cho sinh vién tham gia cic hoat dong nghién ctru khoa hoc, céc cudc thi
hoc thuat va hoat dong hudng nghiép.

o) Huéng din va giup d& sinh vién giai quyét nhitng khé khan, vuéng méc
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trong qua trinh hoc tip. Phéi hop véi cac khoa, phong chirc ning giai quyét céc
ndi dung c6 lién quan dén ket qua hoc tap cling nhu quyén lgi cia sinh vién.

4. Cac hoat dong gido duc, tuyén truyén

a) Theo ddi va thudong xuyén nhic nhé sinh vién nghiém chinh chép hanh
chu truong, dudng 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, ndi quy,
quy ché cua Hoc vién.

b) Huéng dan, khuyén khich sinh vién thuc hién cac quy dinh vé sinh hoat
Doan, Hoi sinh vién, cac phong trao van hoa, van nghé, thé duc, thé thao, hoat dong
ngoai khoa khac.

¢) Guong mau trong thuc hién quy dinh vé tmg xir vin héa clia vién chirc va
hoc vién, sinh vién trong Hoc vién va cac phong trao an toan giao thong, phong
chong céc té€ nan xa hoi.

d) Pinh huéng tu tudng cho sinh vién théng qua cac hoat dong tuyén truyén,
gido duc.

Piéu 9. T chirc sinh hoat ¢d van hoc tip

1. Cé van hoc tap tb chirc sinh hoat 16p dinh ky véi 16p sinh vién it nhéat 02
lan/hoc ky. Ngoai ra, ¢6 van hoc tap to chirc sinh hoat 16p dot xuat tuy theo ndi dung.

2. Thoi gian va hinh thire sinh hoat 16p do ¢ van hoc tap chu dong va lap
bién ban sinh hoat 16p va bao cdo tinh hinh 16p véi truéng khoa.

3. Khoa tong hop céc bién ban béo céo va lich sinh hoat 16p cta b vAn hoc tap,
gui ve phong Quan ly dao tao de tong hop, bao cao Giam doc Hoc vién vao
cudi moi hoc ky.

Piéu 10. Quyen lgi ciia ¢ van hoc tip

1. Pugc cung cAp tai khoan trén phan mém quan 1y dao tao va phan quyén theo
quy dinh dé theo ddi thong tin cé nhén cia sinh vién, két qua hoc tap va ren luyén
cua sinh vién.

2. P& nghi cac don vi chic ning giai quyét cic ché d9, chinh sich cho
sinh vién theo quy dinh.

3. Phdi hop va trao dbi thong tin v&i cac don vi chirc ning trong viée theo dbi,
kiém tra sinh vién trong vi€c tuén thu cac quy dinh, quy ché cua Hoc vién.

4. Yéu cdu Ban céan su 16p bdo cdo tinh hinh moi mit cta lép dé ¢
bién phap ho trg, hudng dan kip thoi.

5. Tham gia cac Hoi ddng xét thi dua, khen thudng va ky luat d6i véi sinh vién
16p minh phu trach theo quy dinh ctia Hoc vién.

6. Puoc tao diéu kién vé co sd vat chat dé thuc hién nhiém vu va duoc hudng
cac quyen loi, ché do theo quy dinh cua Hoc vién.
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~ CHUONGII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac don vi trong Hoc vién
1. Trach nhiém cia khoa chuyén nganh

a) Phan céng nhén su dam nhlem c¢b van hoc tip theo diing quy dinh vé
tiéu chuén, nang lyc, nhiém vu c¢b vén hoc tap va chiu trach nhiém truéc Gidm dbc
Hoc vién vé viéc phéan cong vién chirc lam nhiém vu c¢b vén hoc tap theo quy dinh
vé tiéu chuan ¢6 van hoc tap tai Diéu 5.

b) Truc tiép td chtre thuc hién, quan ly, theo doi, chi dao, kiém tra, giam sat
qua trinh thuc hién nhiém vu cia cd van hoc tap.

c) Giai quyét kho khan, vuong méc trong hoat dong cb van hoc tap; tong hop

cac dé xuit ctia c¢b van hoc tap, bdo cdo Giam déc Hoc vién (théng qua phong
Quan Iy dao tao) @& kip thoi xin y kién chi dao.

d) Phbi hop véi phong Quan ly dao tao, phong T chire, hanh chinh, quan tri
thuc hién dénh gia viéc thyuc hién nhiém vu ¢ van hoc tap cia giang vién do khoa

quan ly.
d) D& xuét khen thuéng hodc céc hinh thirc xir Iy ky ludt ddi véi ¢b van hoc tap
do khoa quan ly.

2. Trach nhiém cia phong Quén ly dao tao

a) Tham muu xdy dung, td chire trién khai, theo d&i, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién quy ché c6 van hoc tap tai Hoc vién.

b) Trén co s& danh sach c¢b vén hoc tap cua khoa dé xuét, tham muu Giam dbc
Hoc vién ban hanh quyét dinh phan cong vién chuc thuc hién nhiém vu ¢6 van
hoc tap vao dau mdi nam hoc va diéu chinh (néu cd).

¢) Cung cép théng tin lién quan dén quy ché, quy dinh, chuong trinh d2o tao,
dang ky hoc tdp, danh gia ket qua hoc tap, rén luyén, ché dé chinh sach phat sinh
theo dé nghi ctia co van hoc tap va trong pham vi dugc phan cong.

d) Tiép nhén, tong h0'p thong tin, y kién déng gbp cua cac don vi vé cong tac
¢b vén hoc tap dé glal quyét theo thAm quyén hoéc bdo cdo Ban Giam déc Hoc vién
dé kip thoi giai quyet

d) Té chirc hoi nghi tap huén, trao déi cac thong tin lién quan va téng két
cong tac co van hoc tap theo chi dao cua Ban Giam doc Hoc vién.

e) Chu dong ndm bét tinh hinh, phéi hop véi c¢b van hoc tap trong cong tac
quan ly sinh vién.

g) Té chitc khéo sét 1dy y kién phan hdi cta sinh vién vé hoat dong clia ¢ van
hoc tdp dé dé xuat giai phap cai tien chat luong cong tdc co van hoc tap theo
niam hoc.
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h) Téng hop két qua danh gia hoat dong ctia c6 van hoc tap tir cac khoa, dé nghi
Phong T6 chirc, hanh chinh, quan tri bao cao Giam doc Hoc vién.

3. Trach nhiém ciia phong T4 chirc, hanh chinh, quan tri

a) Pam bao quyén loi vé ché d, chinh sach cua cb van hoc tap theo quy dinh
cua Hoc vién.

b) Cung cép va huéng dan sit dung tai khoan phuc vu cong tac quan ly
sinh vién 16p phu trach cho ¢ van hoc tap.

¢) Phéi hop véi phong Quan 1y dao tao thuc hién céc thi tuc hanh chinh,
ché d9 chinh sdch dam bao quyén loi cia cO van hoc tdp va dé xuat khen thuong,
ky luat (néu co).

Diéu 12. Panh gia két qua hoat dgng va khen thwéng, ky luat

1. Két thiic ndm hoc vao thang 7 hang nim, truéng khoa cin cir vao két qua
thuc hién nhiém vu ¢0 van hoc tap, danh gid hoat dong cia c6 van hoc tép va
bdo cdo vé phong Quan ly dao tao.

2. Két qua danh gia chit luong thuc hién nhiém vu ¢6 van hoc tap 1a mét trong
céac can cur dé danh gid, x&p loai chat lugng vién chuc.

a) C6 vén hoc tdp hoan thanh tét nhiém vu 12 mét trong cac tiéu chuin xet
thi dua, khen thudng hang nam.

b) Cé vén hoc tap hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc c6 thanh tich dot xuét s&
duoc Giam déc Hoc vién khen thudng theo ché do khen thuong hi€n hanh. 3

¢) C6 van hoc tap khéng hoan thanh nhiém vu tly theo mutc do s& bi xir ly
ky ludt theo quyét dinh ctia Giam doc Hoc vién.

Pidu 13. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quy dinh vé
cong tac co van hoc tap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 56/QD-HVCB ngay 12
thang 01 nam 2017 cia Giam d6c Hoc vién Can bd Thanh ph6é H6 Chi Minh.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh cac kho khan, vudng méc,
cac don vi va ca nhan co lién quan dé xuat y kién vé phong Quan ly dao tao dé
tong hop, bdo cdo Gidm doc Hoc vién xem xét, chi dao kip thoi diéu chinh, b6 sung
cho phu hop véi quy dinh cta phap luat va tinh hinh thuc té cia Hoc vién.

HOQC VIEN CAN BO THANH PHO



